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  ފެނވްރަު ބެލނުް  މސައަކްަތގުެ މވުއަޒްަފނުގްެ  .1

މިނޒިާމަކީ، މވުައްޒަފާއި ހަވާލުކުރެވޭ މސައަްކަތްތައް ކޮށްފައިވާ  ފނެވްަރުބެލުމުގެ މސައަްކަތުގެ 

ފނެވްަރާއި މިންވަރު އަދި މސައަްކަތް ފުރހިަމަކުރވެނުު ވަގުތުގެ އިތުރނުް މވުައްޒަފުންގެ މޒިާޖާއި 

 .ސިފަތއަް ދެނެގަންނާނެ އުސޫލުތަކެއްގެ މއަޗްަށް ބިނާވެގެންވާ ނިޒާމެކވެެ

 ލު ޞިމޤަްޞަދުތއަް ޙާ ގެން އޮފީހުގެބެލުމގުެ މިނިޒާމުގެ ބޭނުން ކޮށްވަރު ފނެް މސައަްކަތގުެ

ކުރއިަށް ދޭތޯބެލުމގުެ އިތުރނުް، އޮފީހުގެ މަސައްކަތްތަކާ ހވަާލުވެ  ވގާޮތަށް މުވައޒްަފުންގެ މަސއަްކަތްތއަް

މި  . ނެއެވެޅޭ ކުރއިެރުވުމަށް ބާރއުެރަނގަޅުކޮށް ތިބޭ މވުައްޒަފނުންަށް އެމީހުންގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރު 

މަސައްކަތގުެފެންވަރު ރަނގަޅު މވުައްޒަފުންނަށް، މަސއަްކަތުގެ ނޒިާމުގެ ބޭނުން ހިފައިގެން 

ކުރިއެރނުް ލިބުމުގެ ފުރުޞަތު ތނަަވަސްވެގެން މުސާރއަގިެ ، އި މޤަާމގުެ ކުރިއެރުމއާިއަގުވަޒަންކުރުމަށްޓަކަ

 .ދނާެއެވެ

ޤާބިލު  ށްބނޭުމަކީ، ފނެވްަރު ރަނގަޅު މަސައްކަތަބެލުމގުެ މއަިގަނޑު މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރު 

ޚދިުމަތް ރަނގަޅުވެ، ދވެޭ ޚދިުމަތް  ޝަރްޢދީއާިރާގެމިކަމުގެ ސަބަބނުް . މވުައްޒަފނުްތަކއެް އުފއެްދުމވެެ

 މާއި މގުެ ކުރިއެރުޤާކުރިމގަުގައި މުވައޒްަފުންނަށް މައެހެންކަމނުް . ވެގެން ދާނެއެވެހަރުދަނާ  ހަލުއިވެ

   .ބެލގިެންނެވެފެންވަރަށް  މަސއަްކަތގުެމުވައޒްަފުނގްެ  ދިނުން ބނިާވެގެންދާނީންމސުާރައިގެ ކުރއިެރު 

  ނެގޮތް ބލެޭ ފނެވްަރު  މސައަކްަތގުެ  .2

 އހަަރެއް ފެށޭއިރު އެ އަހަރަކުނިޒާމގްެ އެކުލެވިގެންވަނީ ކޮންމެ  މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބެލުމުގެ މި

ނޑައަޅާޙާޞިލުކުރުމަށް  އަހަރުތެރޭގައި  މުވައްޒަފުންނާ ހަވާލުކޮށް، އްމސައަްކަތްތަ މައިގަނޑު ކަ

އް ކުރވެިފައިވާ މނިްވަރާއި ތްތައހަަރު ނިމުމނުް ޙަވާލުކުރވެުނު މަސއަްކަ މސައަްކަތް ހިނގާނުހިނގާގޮތް

  . ފނެވްަރު ވަޒަންކުރުމގުެ މައޗްަށެވެ

ބނޭުންވާ ބެލުމަށް ފނެްވަރު ކަތގުެ މސައަްވަނީ އެކުލވެިގެން  ލާފޯމުނވްަރުބަ ފެ މސައަްކަތުގެ 

އަދި މވުައްޒަފުންގެ ހުންނަންވީ  .ނވުަތަ ޕަރފޯމނަސްް އިނޑްިކޭޓަރސް ތަކއެގްެ މައޗްަށެވެ ކެއް މނިްގަޑުތަ

ޓަކއަި ށްބެލުމަމިކނަްކނަް  .ގެ މދެގުއަި އޮންނަންޖެހޭ ގުޅުންތަކުގެ މއަޗްަށެވެމވުައްޒަފުން އި ސިފަތަކާ
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 ރގާޮތަށް ހަމަޖހެިފއަިވަނީ ދނިުމަށްޓަކައި ބނޭނުް ކު އނިޑްިކޭޓަރ ތަކަށް މކާސްް ޕރަފޯމނަްސް  ފައިވާ އެކުލވެި

   .މިންގަނޑެކެވެއއާި ދޭތެރޭ ރޭޓް ކުރވެޭ 5އއާި  1

ނޑައޅެުމުގައި މސައަްކަތުގެ މވުައްޒަފުންގެ  ފނެްވަރު ބެލުމގުއަި ބޭނުންކުރާނެ މިންގަނޑުތަކެއް ކަ

 ،ހަވާލުކުރާ މސަައްކަތްތަކއެް ފުރހިަމަކުރާ މނިްވަރއާި ފނެވްަރު ބެލުމަށއާި ،އސިްކަންދީފައިވާނީ 

މަސއަްކަތުގެ . ފނެވްަރު ރަނގަޅުކުރެވިދާނެ ގޮތްތަކެއް ހދޯުމގުެ މއަޗްަށެވެމސައަްކަތުގެ މވުައްޒަފުންގެ 

  .ވެފނެވްަރުބަލާ ފޯމެ މސައަްކަތގުެފނެވްަރު ބެލުމަށްޓަކއަި ބނޭނުްކުރާނެ ވަސީލަތްތަކަކީ 

ޝަރްޢދީއާިރާގައި މސައަްކަތްކުރާ ބނޭނުްކޮށގްނެް  ތއަްމސައަްކަތގުެ ފނެވްަރުބަލާ މި މނިްގަނޑު 

ނޑިޔާރުން ފޔިވަާ އެހެން ބެލުމަށް ހަމަޖހެިފައި  ފނެްވަރުމސައަްކަތގުެ  މވުއަޒްަފުންގެ  ރިހާ ހު ފަ

  .ވެއެވެ

 ފނެވްަރބުލަފާމޯު ފުރހިމަކަރުުމުގއަި ބލަނަްވީ މއުދްތަު  މސައަކްަތގުެ  .3

މސައަްކަތުގެ އހަަރު ކަމުގައި ބަލާނީ ކޮންމެ އހަަރެއްގެ  ،މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބެލުމުގެ ބޭނުމަށް

މުވައްޒަފުންގެ  ދޭއަހަރުގެ މދެުތެރގޭައި ވޒަީފާ .މހަގުެ ނޔިަލަށވެެ ޑސިެމްބަރ ފެބުރއުަރީ މހަނުް ފެށިގެން 

 .މހަގުެ ނޔިަލަށެވެ  ޖެނުއަރީ ވޒަީފޔާަށް ވނަްތާރީޚނުް ފެށގިނެް  ފނެވްަރު ބަލނަްފަށނާީ މސައަްކަތުގެ 

މސަދްވުސަް ޚދިުމަތގުއަި ހދޭަކޮށްފއަިނުވާ  3ފެންވަރު ބަލާ މާކސްދްޭ ތާރީޚަށް  މަސއަްކަތގުެމގިޮތނުް 

ގެން ކުރއިަށއްޮތް އޮތއްަހަރާ ގުޅުވައި މވުައްޒަފުންގެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބަލާ، މާކސްދްނޭީ ކުރއިަށް

 .އހަަރުގެ ޖެނުއަރީމަހުގައެވެ

މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރުބަލާ މއުދްަތގުެ ތެރއެނިް މަސައްކަތު އހަަރުގއަި ތަފާތު އެކި ސެކްޝަން 

 3 ފނެވްަރު އެމއުދްަތގުެ ތެރގޭއަިމސައަްކަތުގެ ނވުަތަ ޔނުިޓް ތަކގުއަި ވަޒީފއާދަާކުރާ މވުައްޒަފުންގެ 

 އެމުވައްޒަފއެގްެ މސައަްކަތުގެ ، މހަަށވްުރެ އިތުރަށް މސައަްކަތްކޮށްފއަވިާ ހުރހިާ ސެކްޝނަްތަކުން ބަލާ

. ފނޮުވަންވާނެއެވެބަލހައަްޓާ ސެކްޝަނަށް  ފނެވްަރު ބެލުމާބހެޭ ފޯމް، މވުއަޒްަފުންގެ ކނަްތައްތައް

ބދަަލުވާ  މއުްދަތަކަށް ބދަަލުކޮށްފނިަމަމހަަށވްުރެ ދގިު 3މވުައްޒަފު އއެސްެކްޝަނުން އަނެއްސެކްޝނަަށް 

  .މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބެލުމަށް ފޯމް ތއަޔްާރު ކުރަންވާނެއެވެ ސެކްޝނަަކުން 



 5 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 
 

މސައަކްަތގުެ ފނެވްރަު ގެ ޒަފނުް އް ތކަށަް ދކޫށޮފްއަވިާ މުވައެކއިކެި މސައަްކަތށަް އހެނެިހނެް އފޮސީް  .4

  ބެލނުް 

ވަޒީފާއދަާކުރާ އޮފީސްނޫން އެހެން  ،ތެރއެނިް ބައެއްގައިމސައަްކަތުގެ ފނެވްަރުބަލާ މއުދްަތގުެ 

ފެންވަރު ބެލޭނީ އެމއުދްަތުގެ ތެރޭގައި މަސައްކަތގުެ ވޒަީފާއަދާކުރާ މވުައްޒަފނުގްެ  އޮފހީެއްގއަި

އަދި . ތނަްތަނުންނެވެ ނވުަތަ އއެަށްވުރެ ގިނަދުވހަު ޚިދުމަތްކޮށްފއަިވާ  100ދވުަހުގެ  މސައަްކަތު

މސައަްކަތްކުރި ދވުަސްތަކގުއަި މަސއަްކަތް ކޮށްފއަވިާ މިންވަރާ ފެންވަރަށް އަދި އެތނަްތަނުގައި 

މިގޮތނުް އެވްރެޖް މާކސްް ހދެުމަށް ކނޮްމެ ތނަަކުން . ވގަުތަށްބަލައިގނެް އެވްރެޖް މާކސްއްއެް ދނޭީއެވެ

ފނެވްަރު ބެލުމަށްބނޭުންވާ ފޯމްތއަް މވުައްޒަފުންގެ ކނަްތއަްތައް ބަލހައަްޓާ ސެކްޝަނަށް  މސައަްކަތުގެ 

 .ޙވަާލުކުރާނީއެވެ

  ކެޓގަރަީ ފނެވްަރު ބލެުމުގއަި ބނޭުންކުރނާެ  މސަައކްތަގުެމވުއަޒްަފނުގްެ   .5
ފް ތަޢާރަ ފމޯއެް 2ތަފާތު  ،ފެންވަރު ބެލުމަށްޓަކއަި މސައަްކަތގުެމވުައްޒަފުންގެ 

އެކި ފނެވްަރުގެ މވުައްޒަފނުްކުރާ މަސއަްކަތްތަކާއި ބނޭުންވާ ހނުަރުތައް . ކުރވެިފައިވާނެއވެެ

ފެންވަރުބަލާ ފޯމު  މަސއަްކަތގުެކުރާ މސައަްކަތްތަކާ ގުޅގޭޮތުން  ފަކުއެ މުވައްޒަ ،ވެތަފާތވުނާެތީ 

  :އއެީ .ވިފައިވާނެއެވެޓގަަރއީަކަށް ބހަާލެކެ  3މގިޮތނުް މުވައޒްަފނުް  .މެވެންމހުިތއަޔްާރުކުރުން 

 ޕރްފޮެޝނަލަް އނެޑްް މނެޭޖީރއިލަް ކެޓގަރަީ .   ހ

ފެށގިނެް މަތގީެ މޤަާމުތަކުގައި އިން  )ރނޭްކ1ްއސެް.އެމް( ރ އެޑްމނިސިްޓްރޭޓވިް އޮފސިަރު ސީނިއަ

  .މސައަްކަތްކުރާ މވުައްޒަފނުް

  1ސޕަޓޯް ގުރޕޫް .   ށ

ފެށިގެން ދަށުގެ މޤަާމުތަކުގައި ތިބޭ އިން  )ރނޭްކް 4އެސް.ޖީ( އޮފސިަރއޑެްމިނިސްޓްރޭޓވިް 

އޮފހީުގައި އިދާރީ ނުވަތަ ވަކި ފަންނުތަކާ ގުޅިފއަވިާ މަސައްކަތްކރުާ  ،މވުައްޒަފުންގެ ތެރއެިން 

  .މވުައްޒަފނުް

އަށްވުރެ ) ރނޭްކް  5އެސްއސެް(މޤަާމްތަކގުެ އނޮިގަނޑުގެ ރނޭްކަށް ބލައާިރު  :2ސޕަޓޯް ގުރޕޫް .   ނ

  .މޤަާމުތަކގުއަި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފނުްދަށގުެ 



 6 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 
 

 އި މސައަކްތަްތއަް ފނެވްަރބުލެމުބާހެގޭޮތނުް އފޮސީްތކަގުެ އކެފިރަތާތްަކގުެ މސައްޫލިއޔްަތާ މސައަކްަތގުެ  .6

މސައަްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމގުައި ސެކްޝަންތަކގުެ ވެރިން ނވުަތަ ސުޕަވައިޒަރުންނއާި، 

އޮފހީގުެ އެންމެ އޮފީހުގެ މވުައްޒަފުންނާބހެޭ ސެކްޝނައާި، ހއިުމަންރިސޯސް ކޮމިޓއީާއި، މވުައްޒަފއާި، 

ޑއަޅެިފައިވާ ކަނބެލުމގުއަި ފނެވްަރު  ތުގެ މސައަްކަ. އިސްވެރިޔާގެ މއަޗްަށް ލާޒިމްކުރާ ކނަްތއަްތަކއެްވެއެވެ

 މއުދްަތުގެ ޑައެޅިފއަިވާ ލއިޔްަތު ކަނޢޫއްކަތްތަކއާި މަސް ވާލވުާ މަސަ ޙައެފަރާތަކއާި އުޞޫލުތަކގުެ މަތނިް  

 . ވާނެއވެެ ންމަންނިތެރގޭއަިކޮށް 

 ތކައާި މސަޢްލޫއިޔްތަު މސައަކްތަް  ހއިމުނަރްސިސޯކްމޮޓިގީެ އސިވްރެޔިާ އދަި އފޮހީގުެ އނެމްެ  6.1

ތިރީގައި  އްނެކަންތއަްތައިސވްެރިޔާ ބަލނަްޖެހޭ އނެްމެ  އޮފހީގުެއދަި ކޮމިޓީ  ސސޯްރިހއިުމަން 

  . ވަނީއެވެބޔަނާްކޮށްފައި އެ

 ،ފެންވަރު ބެލުމުގެ ކނަްތައް ހިނގަމުނދްަނީ ޙޤަގީަތުގެ މއަޗްަށް ބނިާކޮށްގެން ތގުެ މސަައްކަ )ހ(

  .އިންސާފވުެރި ގޮތެއްގެ މަތިންކނަް ކަށަވަރުކުރނުް

ފނެވްަރުބެލޭ  މސައަްކަތގުެމވުއަޒްަފުންގެ ވަޒީފާ ބޔަާން ވނަީ ސުޕަވއަިޒަރާއި އދަި  )ށ(

  .ކުރނުް ތޯ ކަށަވަރުމވުައްޒަފުންނަށް ރަނގޅަަށް ސާފުކޮށދްެވި އއެްބސަް ވެވިފއަި

ޓގާެޓްތަކަކީ މވުައްޒަފާ ކުރުމަށް ކަނޑއަޅެިފައވިާ ވަރު ބަލާފޯމުގައި ޙާޞިލުފެން  މސަައްކަތގުެ) ނ(

  .ކުރެވި އއެްބަސްވެވިގެން ކަނޑައެޅުނު ޓގާެޓްތަކއެްތޯ ކަށަވަރުކުރނުްމަޝވްަރާ

 ،ދޭންޖހެޭ މވުައްޒަފނުްނާއި  ތަމްރނީު ،ފެންވަރު ބެލުމަށްފހަު ލިބޭ ނަތީޖާތަކަށް ބަލއަިތގުެ މސައަްކަ )ރ(

 ޅުމއާި، މސައަްކަތް ކުރާނެގޮތާ ބެހޭގޮތުން މގަުދައްކއަދިީ އިރުޝދާު ދނޭްޖެހޭ މުވައޒްަފުން ކަނޑައެ

  .ދޭންޖހެޭ މުވައްޒަފުންގެ ކަންތއަް ހިންގައި ބެލހެއެްޓުން  ކުރއިެރނުް

 މސައަކްތަް  ސކެޝްނަގްެ ބލަހައަޓްާ މވުއަޒްފަނުގްެ ކނަތްއަތްއަް  6.2

 ،މަސއަްކަތްތއަް ރވޭުމާއި ން ކުރނަްޖހެޭ އެންމހެާ މސައަްކަތްތއަް ސެކްޝނަްތަކަށް ހވަާލުކޮށް އޮފހީު 

 ،މަޝވްަރާކުރުމއާިގޮތުން ހިންގުން ހަލުވިކުރުމާބހެޭ، ސެކްޝނަްތަކަށް މވުައްޒަފުން ހަމަޖެއްސުމއާި

ވާޢިދާއެއްގޮތަށް ޤަގެ މަސއަްކަތް ސެކްޝނަްތަކުން ފެނވްަރުބެލުމުމސައަްކަތުގެ މވުައްޒަފުންގެ 

ނޑައެޅިފއަިވާ ވަގުތުތަކގުއަި  ކުރޭތޯބަލއަި ސެކްޝނަްތަކަށް ބނޭުންވާ އހެީތެރިކަން ފޯރުކޮށދްނިުމާއި، ކަ

ފުރހިަމަ ކުރނަްޖހެޭ މަސއަްކަތްތައް ސެކްޝަންތަކނުް ކުރުވުމަކީ މުވައްޒަފުންގެ މަސއަްކަތްތައް 

  : އގެޮތުން .މަސއްޫލިއްޔަތެކެވެބަލހައަްޓާ ސެކްޝނަގްެ 



 7 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 
 

މސައަްކަތު އހަަރު ފެށުމގުެ ކުރިން ސެކްޝނަްތަކަށް ބނޭުންވާ ފޯމުތއަް ފނޮވުުމާއި މުވައޒްަފުންގެ  )ހ(

  .މސައަްކަތގުެ ޓގާެޓް ސެޓްކުރުމަށް ދެންނެވުން 

ފެންވަރުބެލޭ  މަސއަްކަތގުެ" ގއަވިާ  1ސެކްޝނަް ސެކްޝނަްތަކަށް ފނޮވުުމގުެ ކުރނިް ފޯމުތއަް ) ށ(

އެ މުވައްޒަފއެގްެ މަޢުލޫމާތު ފއަިލގުައިވާ އަސްލު ރިކޑޯުތަކާ " މވުައްޒަފާބެހޭ މަޢުލޫމާތު

  . އެއްގޮތަށް ފުރހިަމަކުރުން 

ނޑައެޅިފއަވިާ ޓގާެޓް ސެޓްކޮށް ސެކްޝނަްތަކނުް ) ނ( ޙވަާލުކޮށް މވުއަޒްަފުންނާއި މަސއަްކަތު އަހަރު ކަ

  . ންފޯމްފުރހިަމަ ކޮށްފއަވިޭތޯ ބެލު

  .ފޯމތުއަް ފުރހިަމަކުރުމަށް ހަމަޖެހިފއަވިާ މުއްދަތގުެ ތެރޭގައި ފޯމުތއަް ފުރހިަމަކޮށްފައިވޭތޯ ބެލުން )  ރ(

  . ފުރިހަމަކޮށްފއަވިާ ފޯމުތއަް ހަމަކޮށް ބަލއަގިަތުންއހަަރު ނިމުމނުް )  ބ(

އޭގެތެރެއިން އެއްވެސް ފޯމއެް ފުރހިަމަކޮށްފއަިވަނީ ހަމަޖހެިފއަިވާ  ،ފޯމތުއަް ދިރސާާކުރުމަށްފހަު  )ޅ(

ގެ ކޮމިޓީސޯސް ރިހއިުމަން، އސުޫލުތަކާ ތަފާތގުޮތަކަށް ކަމަށް ފނެްނަނަމަ ،ވާއދިުތަކއާިޤަ

  .މަޝވްަރާކޮށގްނެް އެކަންތއަްތއަް ބަލައި ހއަްލުކުރުން ލަފގާެމަތނިް އސެެކްޝނަަކާ 

ކްޝނަްތަކަށް ޕޮއިންޓް ދނިުމަށް ފޯމގުއަި ކަނޑައޅަާފައިވާ އިންތަކުގެ ޕއޮިންޓް ދީފއަިވަނީ ސެ)  ކ(

އަދި ބއައެްބއަިތަކަށް މާމަތނިް ނވުަތަ މާދަށުން . ތެރއެިންތޯ ނުވަތަ  ނޫންތޯ ބަލއަި ޗެކް ކުރނުް

  .އެކނަް ޙއަްލުކުރުމަށް ފޔިަވަޅު އެޅުން ޕޮއިންޓް ލިބިފއަިވާނަމަ 

އް ހުށަހަޅއަިފނިަމަ ބެލުނު ގޮތއާިމެދު އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ޝަކވުާއެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރު )  އ(

 އެމއަސްަލައެއް ހއަްލުކުރުން ސޯސް ޕެނަލގްެ ލަފގާެ މަތިން ހއިުމަން ރި

އއެޮފީހުގެ މވުައްޒަފުންނާ ބހެގޭޮތުން ފހާގަަކުރެވޭ  ،އި މަޢުލޫމާތުތަކގުެ މއަޗްަށް ބަލަ ފޯމުތަކގުައިވާ) ވ(

އެއޮފީހުގެ  ،އުސޫލީ މައްސަލަތއަް ފާހަގަކޮށް ،ކުރިމަތވިެފައިވާ ދަތިތަކއާި ،ރަނގޅަުކަންތަކއާި

އެންމެ  އޮފހީގުެ މެނޭގޮތގުެ ރޕިޯޓެއް އެކުލވަާލާފަރާތނުް އިޞްލާޙުކުރަންޖހެޭ ކނަްތައްތއަް ހި

  .އިސްވެރޔިަކަށް ހުށަހެޅުން 

  މސައަކްތަް ސޕުވައަޒިރަގުެ ފނެވްރަބުލަާ ފމޯު ފރުހިމަކަރުާ  މސައަކްތަގުެ  6.3

. ޒަރެވެ އިވަޕަ މު ދއަުރއެް އދަާކުރާ ފަރާތަކީ ސުފނެވްަރުބެލުމގުއަި އެންމެ މހުއިް ކަތުގެ މސައަް

ލުމގުެ ކަންތއަްތައް ކަމާއި އިނސްާފުވެރި ކަމާއިއެކު މސައަްކަތގުެ ފެންވަރުބެއެހެންކަމުން ހަމހަަމަ

ފނެވްަރުބަލާ  މަސއަްކަތުގެ މުވައޒްަފުންގެ  .މެވެ ންދައުރު ވަރަށްމުހި   ގެސުޕަވައިޒަރގެންދއިުމުގައި 



 8 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 
 

ކަމގުއަި ބަޔާންކޮށްފއަިއެވަނީ ކނޮްމެ މުވައްޒަފއެްގެވެސް މސައަްކަތް ހިނގާ " ސުޕަވއަިޒަރ"ފޯމުތަކގުއަި 

  .ހުންނަ މވުައްޒަފެކވެެ ޙަވާލވުެ ،ނުހިނގގާޮތް ބެލުމަށް

ފޯމުތަކގުއަި ސުޕަވއަިޒަރ ފުރހިމަަ މވުައްޒަފުންގެ މސައަްކަތގުެ ޓގާެޓް ސެޓްކުރުމއާި ) ހ(

  .ފުރހިަމަކުރނުް އްކުރނަްޖހެޭބައިތަ

 މސައަްކަތުގެ  ހިންގަވަން ހުންނަ މހީަކާނުވަތަ ޑިވިޜަން ޔނުިޓް  ސެޓްކުރުމގުއަި ޓގާެޓް) ށ(

ނޑުދަނޑި   .ކުރނުްމަޝވްަރާ  ހަމަޖއެސްުމުގައި ލަ

އއެގްޮތަށް ދޭތޯ ބެލުމއާި ބނޭުންވާ ލަފަޔާއި ނގްެ މަސައްކަތް ބަލއަި ޓގާެޓްތަކއާި މވުައްޒަފު) ނ(

  .އިރުޝދާދުީ މަޝވްަރާކުރަމނުް ގެންދިއުން 

  އހަަރުތެރގޭއަި މުވައޒްަފގުެ މަސައްކަތގުެ ރިކޯޑް ބެލހެއެްޓުން  ) ރ(

ނޑައެޅިފއަވިާ ފޯމު  )ބ(  އހަަރު ނިމުމުން މވުައްޒަފުގެ މަސައްކަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމަށް ކަ

މަސައްކަތްކުރި ފެންވަރުގެ މައްޗަށް ޒަފއާި މަޝްވަރާކޮށް މވުައްޒަފގުެ ބނޭނުްކޮށްގެން، މވުައް 

  . ބނިާކޮށް މާކސްް ދިނުން

  މވުއަޒްފަގުެ މސައަކްތަް  6.4

ވސިންާ  މދެު  ން ރވާއަިފައިވާ މސައަްކަތްތަކާއހަަރުފެށުމުގެ ކުރނިް އެ އހަަރު ކުރަ މސައަްކަތގުެ 

ނަތީޖާ އެއްގޮތަށް މސައަްކަތްކޮށް  ކަނޑައެޅޭ ޓގާެޓްތަކާ އޮފހީުގެ ތަސައްވުރާއި އަމާޒުގެ މައްޗަށް 

  :އެގޮތނުް. އަބދަުވެސް ގަދއަަޅައި މަސައްކަތް ކުރަންވާނެއެވެ މވުައްޒަފުލުކުރުމަށް ޙާޞި

މަސއަްކަތުގެ  ،ގެ މަޝްވަރއާއާެކުފނެްވަރުބެލޭ މވުައްޒަފު، އޭނާގެ ސޕުަވައިޒަރމސައަްކަތގުެ ) ހ(

  .އހަަރަށް ލަނޑުދަނޑި ކަނޑއަެޅުން

ނޑައެ ) ށ( ޕަވައިޒަރާއިއެކު ޅިފއަވިާ އުޞޫލއާި އެއްގޮތަށް ސުމސަައްކަތގުެ އަހަރު ނިމުމުން ކަ

ނޑައޅެިފައިވާ ފޯމު ން މވުައްޒަފު ފުރހިަމަ މަޝވްަރާކޮށް މސައަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށް ކަ

  .ފުރިހަމަކުރނުް ކުރނަްޖހެޭ ބައިތއަް



 9 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 
 

ރަނގަޅަށްތޯ  ލަ ކޮށފްއަިވަނީފޯމގުައިވާ އެކއިެކި ސެކްޝނަްތަކަށް ދީފއަވިާ ޕޮއިންޓްތއަް ޖުމް) ނ(

  .ބެލނުް

އފޮް ޖޑުޝީލަް އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަނުް ކރުނަޖްހެޭ ޑޕިޓާމްނަޓްު މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ބލެމުގުއަި   6.5

  މސައަކްތަް 

މވުައްޒަފުންގެ މސައަްކަތު އހަަރު ނިމުމނުް، މސަައްކަތގުެ ފނެްވަރު  ހިމެނޭ ޝަރްޢދީއާިރާގއަި

ޑޕިާޓްމަންޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް ޝީޓގުެ ކޕޮއީއެް ސްފނެވްަރުބެލޭ ފޯމގުެ މާކްބެލުމަށްފހަު މސައަްކަތގުެ 

 ފނެވްަރުބަލާ ފޯމުތއަް ފުރހިަމަ ކށޮްފއަިވަނީއދަި މސައަްކަތު . ހޯދަންވާނެއެވެ  އޑެްމިނިސްޓްރޭޝަނުން

 ޑިޕާޓްމނަްޓުން މިކަމގާުޅޭގޮތނުް އަދި މީގެފަހުން  ،އާއިފޮތގުަމއިަތްމަތީ  ،އެ ފޯމުތއަް ފުރހިަމަ ކުރުމަށް

 ،އސުޫލުތަކާ އއެގްޮތަށްތޯ ބަލައި  ،ބޔަާންކޮށްފއަވިާ ޤަވއާދިުތަކާއި އަންގާ އެންގނުްތަކާއި ނެރޭ

  .އެވެވާނެ ދޭން  ންސަމާލުކަ ޕާޓްމނަްޓނުްޑިތިރީގައިމވިާ ކަންތައްތަކަށް  މިގޮތނުް. ދިރސާާކުރަން ވާނެއެވެ 

ނޑައޅެުމާއި އެކނަްތއަްތައް އެ ) ހ( މސައަްކަތގުެ ފނެްވަރުބެލުމގުއަި ގެންގުޅޭ ސިޔސާަތުތއަް ކަ

  .އސުޫލުތަކއާި އެއްގޮތއަް ހިނގާތޯ ބެލުން

 ޑިޕާޓްމނަްޓަށް މސައަްކަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމުގއަި މުވައްޒަފުންނަށް ދިމވާާ މައްސަލއަެއް ) ށ(

  .ހުށަހަޅއަިފިނަމަ އެކަމއެް ބެލނުް

  .ފޯމުތއަް ފުރހިަމަކުރުމަށް ހަމަޖެހިފއަވިާ މއުްދަތގުެ ތެރޭގއަި ފޯމުތއަް ފުރހިަމަކޮށްފއަިވޭތޯ ބެލނުް) ނ(

 މަސައްކަތުގެ " ގައިވާ  1ސެކްޝަން  ،ފެންވަރު ބަލާފޯމގުެމަސައްކަތގުެ މވުއަްޒަފނުގްެ ) ރ(

އެ މވުައްޒަފއެގްެ މަޢުލޫމާތު ފއަިލގުައިވާ އަސްލު " މަޢުލޫމާތު"ފނެވްަރުބެލޭ މވުައްޒަފާބެހޭ 

ވަކި  ،އަށވްުރެ ގިނަނަމަ 50އެއްފހަަރާ ބަލަންޖހެޭ ފޯމުތަކގުެ  އދަދަު  .ރިކޑޯުތަކާ އަޅާކިއުން

މަޢުލޫމާތުތަކގުެ އެފޯމުތަކގުެ މަޢުލޫމާތު އެ   ،އެތނަްމިތަނުން ފޯމުތައް ނަގާ  ،ތަރުތީބއެންެތި 

  10ލަ އދަަދުގެ މިގޮތުން އޅަާ ކިޔާނީ އއެްފހަަރާ ބަލނަްޖެހޭ ފޯމުތަކގުެ ޖުމް. އސަްލާ އޅަާކިއނުް

 ،ވަކި ތަރުތީބެއްނެތި ،އަށވްުރެ މދަނުަމަ 50އއެްފހަަރާ ބަލނަްޖެހޭ ފޯމުތަކގުެ އަދދަު . ޕަސެންޓވެެ

ހަމަ   .ފޯމވެެ 5ޅާކިޔާނީ މަދުވެގނެް އެތނަްމިތަނުންނަގާ  ފޯމުތަކގުެ މަޢުލޫމާތު އސަްލާ އަ

 . މއިސުޫލުން މާކސްް ދވެިފައިވގާޮތް ރެންޑަމް ކޮށް ބަލާ ޗެކްކުރަންވާނެއވެެ



 10 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

ޑޕިާޓްމނަްޓގުެ ސެކްޝނަްތަކުގެ އިސްވެރިންނާއި ކޯޓުތަކުގެ މވުައްޒަފުންގެ ތެރެއިން މޑިޕިާޓނުް ) ބ(

ނޑައަޅާބއައެގްެ ފެންވަރުބެލުމގުެ މސައަްކަތް ތގުެ ފނެވްަރުބެލުމސައަްކަ ހަމަޖހެިފއަި އޮންނަ މަށް ކަ

  .މއުދްަތުގައި ކުރނުް

 ތއަް ޠު ހނުްނނަްޖހެޭ ޝަރު  ޕވައަޒިަރގުެ ސު .7

ފެންވަރުބެލޭ މުވައޒްަފގުެ މަސައްކަތްތއަް ހިންގައި އެމަސައްކަތްތައް މަސައްކަތގުެ ސޕުަވައޒިަރަކީ ) ހ( 

މސަދްުވަސް ހދޭަކޮށްފައިވާ  3ހިނގާނުހިނގާގޮތް ބަލާ ސުޕަވއަިޒަރެއްގެ ގޮތުގައި މދަވުެގެން 

މސަދްުވަސް ފުރހިަމަވާންޖެހޭނީ މާކސްްދިނުމގުެ ބއަި ފުރހިަމަކުރާ ތާރީޚާ  3. (މވުައްޒަފަކަށވްުން 

  .)ހަމއަަށެވެ

އެ  ،ފނެވްަރުބެލޭ މވުއަޒްަފުގެ މސައަްކަތްތއަް ހިންގައި މސައަްކަތގުެ ސޕުަވައޒިަރަކީ ) ށ(

މސަދްުވަސް  3މސައަްކަތްތައް ހިނގާނުހިނގގާޮތް ބަލާ ސުޕަވއަިޒަރެއްގެ ގޮތުގއަި މދަވުެގެން 

 ،ހުރިށްއޭނާއާ ޖހެިގެން ދނެް އެންމެ އސިްކޮ ،ހދޭަކޮށްފއަިވާ މވުއަޒްަފެއްކަމަށް ނުވާނަމަ

ފނެވްަރުބެލޭ މވުއަްޒަފގުެ މސައަްކަތްތއަް ހިންގއަި އެ މސައަްކަތްތައް  މސައަްކަތުގެ 

  .ލުވެހުރި މވުައްޒަފއެްކަމގުައިވުންހަވާ  އިހެދުމާ ބަލާހިނގާނުހިނގާގޮތް 

ނވުަތަ ވޒަީފާއނިް ވަކިވުންފދަަ ކަމކަާ ގުޅިގެން އެ  ،މވުއަްޒަފަކު އހެނެް އޮފހީަކަށް ބދަަލުކުރނުް) ނ(

އެ  ،މވުައްޒަފއެްގެ ދަށނުް މސައަްކަތްކުރާ މވުައްޒަފގުެ ފޯމުތއަް ފުރހިަމަކުރެވޭގޮތް ނވުއެްޖެނަމަ 

ފެންވަރުބަލާ މވުއަްޒަފުގެ  މސައަްކަތގުެ ،މވުައްޒަފަކާއި ޖހެިގެން ދނެް އެންމެ އސިްކޮށްހުރި

އި އެމަސައްކަތްތއަް ހިނގާނުހިނގާގޮތް ބެލުމާ ހަވާލުވެހުރި މސައަްކަތްތައް ހިންގަ 

  .މވުައްޒަފއެްކަމގުައިވުން 

  ފނެވްަރބުލަފާޯމއެް ހދެނުް މސައަްކަތގުެ ޚއާޞްަ ފނަންުތކަށަް   .8

މސައަްކަތގުެ ވަކި ޚއާްޞަ ފނަންުތަކުގެ މޤަާމުތަކުގއަި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފުންނަށް 

މިފދަަ މޤަާމުތަކަކީ ވަކި ޚއާްޞަ  ،މީގެ ބނޭުމަކީ. ތއަޔްާރުކުރެވިދނާެއެވެފނެވްަރުބަލާ ވަކި ފޯމއެް 

އްކަތްކުރާ އެ ހުނަރުތައް ބޭނުންކޮށްގނެް މަސަ ،ހނުަރެއް ނުވަތަ ފނަްނެއް ބނޭުންވާ މަޤާމުތަކަކަށވްާތީ

ޢަމަލު ކުރާނީ ތއަޔްާރުކުރުމުގައިވެސް  ފޯމު ،މިގޮތނުް. މެވެ މހުނިްމު ކަމަކަށވްު މަކީމނިްވަރު ވަޒަންކުރު

އދަި އެގޮތުގެ މަތނިް މަސއަްކަތގުެ ފެންވަރުބަލާ ވަކި ފޯމއެް ތއަޔްާރުކޮށް  . މއިޮނިގަނޑާ އެއްގޮތަށެވެ 



 11 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

ހުށަހަޅައި ބނޭުން ކުރުމުގެ  ޑޕިާޓްމނަްޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމނިސިްޓްރޭޝނަަށްބނޭނުް ކުރަން ވނާީ 

  .ހއުދްަ ލިބުމުންނެވެ

  މު ދކޫުރނުް ފނެވްަރބުލަާ ފޯ  މސައަކްަތގުެ  .9

ފެންވަރުބެލުމަށް މސައަްކަތުގެ  ވުމުން މއުދްަތު ކއަިރި ބަލނަްޖެހޭ  ފނެްވަރު މސައަްކަތުގެ 

ގެ މވުައްޒަފުންނާބެހޭ ކނަްތއަްތައް ހިނގްާ ސެކްޝަންގެ  ކޯޓު ،ދދަަށް ޢަބޭނުނވްާ  ،ބނޭނުްކުރާ ފޯމުތއަް

ފނެްވަރު ބަލާފޯމގުެ މސައަްކަތގުެ . ގެ ހުރިހާ ސެކްޝަންތަކަށް ފޯރކުށޮދްޭންވާނެއެވެ ކޯޓުފަރާތނުް 

 ޝަރްޢދީއާިރާގެ ނަމޫނާއއާި ކަމާބހެޭ މަޢުލޫމާތު ޑޕިާޓްމނަްޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އެޑްމނިސިްޓްރޭޝނަނުް 

  .ފރޯުކޮށދްޭންވާނެއވެެ ކޯޓުތަކަށް

  ލނާެ ބއަިތއަް ފެނވްރަބުަ  މސައަކްަތގުެ  .10

ކނޮްމެ އަހަރެއްވެސް ނިމުމުން މވުއަްޒަފާ ހވަާލުކުރވެިފައިވާ މސައަްކަތްތައް 

ކީ ޕާފރޯމަންސް 'ނުވަތަ (މގިޮތުން ބަލާ މނިްގަނޑު. ވަޒނަްކުރަންވާނެއވެެފުރހިަމަކޮށްފއަިވާގޮތް 

  :ތަކަކީ )'އނިޑްިކޭޓާރސް

 .މިންވަރު ށްފއަވިާމސައަްކަތްކޮ .1

 .ފެންވަރުފއަވިާ ށް މސައަްކަތްކޮ .2

 .މިންވަރު  ފައިވާވަގުތގުެ ތެރޭގައި ނިންމާ މސައަްކަތް ނިންމނަްޖެހޭ .3

 .މިންވަރު ފއަވިާކއާި އުސޫލުތަކަށް ކަމހޭިތާވާއިދުތަޤަ އނާްމު  .4

 ،ވާލުކުރވެިފައވިާ މަސައްކަތްތއަް ފުރހިަމަކޮށްފއަިވާގޮތް ވަޒނަްކުރުމަށްފަހު ޙަ މވުައްޒަފާ

ނޑައޅެުމުގއަި ތަނުގެ . ދޭންވާނެއވެެޤވުާ މިންވަރަށް މާކްސް މވުައްޒަފަށް ޙއަް މި މިންގަނޑުތައް ކަ

  . ނެއެވެ ބަލނަްވާ  ކަށްއި އެންމެ މހުނިްމު ކަންތއަްތަމޤަުޞދަުތައް ޙސާިލުކުރުމގުަ ،މސައަްކަތާއި 

ނޑެވެ ކރުވެޭނެ ބޭނނުް  ގއަި މކާސްް ދނިުމގުއަި ބލެުމު މސައަކްތަގުެފނެްވަރު  ވނަީމި ތިރގީއަި    . މނިގްަ

 މެދުމިން  ރަނގަޅު  ވރަަށް ރަނގަޅު 
 ވރަަށް 

 ގޅަުކުރަނޖްެހޭ ނރަ

  ވރަަށް ބޮޑަށް 

 ރަނގޅަުކުރަނޖްެހޭ 

5 4 3 2 1 



 12 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

 ފނެވްަރު ބލަފާޯމގުެ ބއަިތއަް މސައަކްަތގުެ މވުއަޒްފަނުްގެ  ޝަރޢްދީއާިރގާެ .11

ކެޓގަަރީގެ ތެރެއިން  ދެ ންމެ މވުައްޒަފަކވީސެް މަސއަްކަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމަށްޓަކއަި ބހަާލވެޭކޮ

ފުރހިަމަ ކުރނަް ޖެހޭނީ ހަމއަެކަނި  ށްވެސް ކނޮްމެ މުވައޒްަފަކަ ،ތީ އއެް ކެޓގަަރީއަށް ފެތޭ މުވައޒްަފަކަށް ވާ

މުވައްޒަފުންގެ ފނެވްަރުބަލާ ފޯމގުއަި ހިމެނޭބއަިތައް . އެ މުވައޒްަފަކު ނސިްބަތްވާ ކެޓގަަރީގެ ފޯމވެެ

  .ތިރގީއަި އެވަނީއެވެ

  :ފނެވްރަބުލެޭ މވުއަޒްފަބާހެޭ މއަލުމޫތާު  މސައަކްތަގުެ : 1ން ސކެޝްަ   11.1

، ފެންވަރުބަލާ މއުދްަތު ފެށއޭިރު މަސައްކަތގުެ  ،ފުރހިަމަ ކުރާނީ ގައި ހިމެނޭ ބއަިތއަް މި ސެކްޝަނު

  . ސެކްޝަނުންނެވެ ންތއަްތައް ބަލހައަްޓާ އޮފހީގުެ މުވައޒްަފުންނާބެހޭ ކަ

  :މި ސެކްޝަނުގއަި ހިމނެޭ ބއަިތަކަކީ

 : ނަންފުރހިަމަ  މވުައްޒަފގުެ .1

  : ނަންބަރު ކޑޯްކޑާުރެ .2

 :ދއާިމީ އޑެްރެސް .3

    :މގަާމއާި ކްލެސިފިކޭޝނަް .4

  :ޚްމގަާމަށް ބަދަލވުި ތާރީ .5

   :ޑޕިާޓްމަންޓް/ޔުނިޓް/ސެކްޝނަް .6

  : ސެކްޝނަްގެ ނަމއާި މަޤާމު އދަި ސުޕަވއަިޒަރު .7

 :މވުައްޒަފގުެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރު ބެލޭ މއުދްަތު .8

  :ޚާއްސަ ތަމްރނީްތައް ނުވަތަ އެންމެ މަތީ ތަޢުލީމީފސާްލިބިފއަވިާ  .9

ނޑއަޅެނުް  ޓގާޓެް އހަރަދުވުހަގުެ : 2ސކެޝްނަް  - 11.2   ކަ

މވުައްޒަފުންގެ މސައަްކަތް ފުރހިަމަކުރާ މނިްވަރއާި ފެންވަރު އެންމެ ފުރހިަމއަަށް ވަޒަންކުރެވޭނީ 

އޭނާ  މވުައްޒަފަށް ،ގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށްގެން ފނެްނަންހުރި މސައަްކަތްތަކއެް ،މވުައްޒަފާ ހވަާލުކުރެވޭ 

ކަމަށްވާތީ މވުއަޒްަފާ ޙވަާލުކުރެވޭ  ކުރނަވްީ މަސއަްކަތއާި ޙާޞިލުކުރަންވީ ލަނޑުދަނޑި ސާފުވެގނެް

ނޑުދަނޑިތައް ސާފުކޮށް އެގެން އޮންނަން ވާނެއެވެ   .މސައަްކަތއާި ލަ

މައިގަނޑު ކުރާނެ އި ސުޕަވައިޒަރ މަޝްވަރާކޮށގްެން މުވައްޒަފު މވުައްޒަފާ ކނޮްމެ އަހަރަކު

ނޑައަޅައި މވުައްޒަފާ މސައަްކަތް  އދިާރީ ސެކްޝނަާއި ގުޅިގެން ސުޕަވއަިޒަރ، މސައަްކަތްތައް ކަ
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މވުައްޒަފުންނާ މަޝވްަރާކުރުމަށްފަހު  ،ވާލުކުރނާީޙަމަސައްކަތް  މުވައޒްަފާ. ވާލުކުރަންވާނެއެވެޙަ

  . ގެންނެވެފނެވްަރުބަލާ ފޯމގުއަި ލިޔެ  ގެމސައަްކަތު

ނޑައަޅާ މިންވަރާއި، އް ކަތެމަސައް  ކނޮްމެ ދުވަހުގެ ތެރގޭައި  އަހަރުމގިޮތނުް  ނިންމުމަށް ކަ

  . ކަނޑއަަޅަންވާނެއެވެ ޓގާެޓއެްށް ބަލއަި، ވަގުތަ މަސއަްކަތަށް  ހދޭަވާނެފނެވްަރާއި، 

ނޑައަމގުައި ލޔިުމަށް ފޯ ފެންވަރު ބަލާމސައަްކަތުގެ   ގުޅޭ ލަނޑުދަނޑި މޤަާމާ  ޅާފައިވާކަ

ނޑައަޅާނީ ނޑައަޅާފއަވިާ އަމޒާގުެ މައްޗަށް  ކޯޓނުް އއެހަަރު ކޯޓުން ޙާޞިލުކުރުމަށް ،ކަ ބނިާކޮށް ކަ

ސުޕަވައިޒަރަށް ފނެްނަ މހުނިްމު ކނަްތއަްތަކަށް  ،މވުައްޒަފގުެ ކިބއަނިް ޙާޞިލުކުރނަް ބނޭުންވާކަމަށް 

ވަޒީފާ އއެގްޮތަށް ތއަްޔާރުކުރވެިފައިވާ  ކާކުރާ މސައަްކަތަ މވުއަޒްަފު  ބޔަާނަކީވޒަީފާ .ބަލއަިގެންނެވެ

. ގެންނަންވާނެއެވެއޮތންަމަ އެ އިޞްލާޙއެް  އް ގެންނަންޖެހޭ އިޞްލާހެ  ،ބަލއަި ބޔަނާއެްތޯ 

 ރުބަލާ ފނެްވަ  މަސއަްކަތުގެ  .ސުޕަވައިޒަރެވެސެކްޝނަާއި މުވައްޒަފނުގްެ ވަޒީފއާާބހެޭ  މިކނަްބަލހަައްޓނާީ

ފޯމގުއަި މސައަްކަތްތައް ހިމނަނާީ މވުައްޒަފގުެ ވޒަީފާބަޔާނުގައި ހިމނެިފައވިާ މސަައްކަތް ތަކުގެ 

  .ތެރއެިންނެވެ

އިތުރު  ،ވާލުކޮށްފއަވިާ މސައަްކަތްތައް ކުރއިަށދްާގޮތް ބަލއަިޙައހަަރު ދެބައިވުމނުް މުވައްޒަފާ 

އދަި އަހަރު  .އެބދަަލުތއަް ގެންނަންވާނެއެވެ  އޭނާގެ މަސައްކަތަށް ،ބދަަލުތަކއެް ގެންނަންފެންނނަަމަ 

ތެރގޭައިވެސް މވުއަޒްަފުގެ މސައަްކަތަށް ބދަަލއެް ގެނެވއިްޖެނަމަ އެބަދަލަކގާުޅިގެން މސައަްކަތުގެ 

  .ފނެވްަރުބަލާ ފޯމަށް ގެންނަން ޖހެޭ ބަދަލުތއަް ގެންނަން ވާނެއެވެ

  ގަނޑު މސައަކްތަތްކައާި އެ މސައަކްތަތްއަް ނނިމްމުށަް ރވޭފިއަވިގާތޮް މޤަމާގުެ މއަި ): ހ( 2ސކެޝްނަް  11.3

ފަށއާިރު މުވައޒްަފާ ވަރުބަލާ މއުދްަތު ގެ ފނެްމަސއަްކަތު ،މި ސެކްޝނަް ފުރހިަމަކުރނާީ

  .މަޝވްަރާކޮށްގނެް ސުޕަވައިޒަރެވެ 

މސައަްކަތްތައް މސިެކްޝަނުގައި ކނޮްމެ މވުއަޒްަފަކވުސެް އޭނާގެ މޤަާމުގެ މއަިގަނޑު 

 .އސިްކަންދޭ ތަރުތީބނުް ލިޔަންވާނެއެވެ ،މސައަްކަތް 5  މައިގަނޑު މިގޮތނުް. ންވާނެއެވެލސިްޓްކުރަ

ނޑައަޅާކަތެމސައަް އދަި ކނޮްމެ  ދި މނިްވަރއާި، ފނެްވަރއާި، އަ  އް އހަަރު ތެރގޭއަި ނިންމުމަށް ކަ

ފުރހިަމަކުރުމަށްފހަު  )ހ(ގެ 2ސެކްޝނަް  .ވާނެއެވެ ކަނޑއަަޅަން ވގަުތު މސައަްކަތަށް ހދޭަވާނެ

  .ފއަވިާ ތަނުގައި ސއޮިކޮށް ތާރީޚު ޖހަަންވާނެއެވެއެކަމަށް ޚއާްޞަ ކުރވެި ،ސުޕަވއަިޒަރާއި މވުައްޒަފު



 14 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

މވުއަޒްފަާ ހވަލާކުރުވެފިއަވިާ  ،ފނެވްރަބުލެޭ މއުދްތަު ދބެއަވިމުނުް  މސައަކްތަގުެ ) : ށ( 2ސކެޝްނަް   11.4

  މސައަކްތަް ހނިގާ ނހުނިގގާތޮް ބލެނުް 

މި . ފެންވަރު ބެލޭ މއުދްަތު ދެބައވިުމުންނެވެ މަސައްކަތގުެ  ،މސިެކްޝަން ފުރހިަމަ ކުރނާީ

ކަތް ސެކްޝނަް ފުރހިަމަ ކުރުމގުެ ކުރނިް މވުައްޒަފއާި ސުޕަވއަިޒަރު ބއަދްަލުކޮށް މވުއަޒްަފުގެ މސައަް

އއެަށްފހަު މި ސެކްޝަނުގައި ހިމނެޭ ބއަި ފުރިހަމަ . ބެހޭގޮތުން މަޝވްަރާ ކުރަންވާނެއެވެ ދޔިަ ގޮތާކުރއިަށް

  . މިބއަި ފުރހިަމަކުރނާީ ސުޕަވައޒިަރެވެ. ކުރނާީއެވެ

ފރުހިމަކަށޮފްއަވިާ ވލާކުށޮފްއަވިާ މސައަކްތަތްއަް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލެޭ މއުދްތަގުއަި ޙަ : 3ސކެޝްނަް  11.5

  ގތޮް 

ފެންވަރުބަލާ މއުްދަތު  މަސައްކަތގުެ ،މި ސެކްޝަންގައި ހިމެނޭ ބއަިތައް ފުރހިަމަކުރާނީ

  . ސުޕަވައޒިަރެވެ ،ނިމުމުން 

  :އއެީ .ބޔަވެެ 4މި ސެކްޝަނުގއަި ހިމެނޭނީ 

 ،މަސައްކަތްކުރާ މނިްވަރު. ހ

  ،މސައަްކަތް ކުރާ ފނެވްަރު. ށ

 ،ނނިްމަންޖެހޭ ވަގުތގުެ ތެރގޭއަި ނިންމާފއަވިާ މިންވަރުމަސައްކަތް . ނ

ންމު ގަވާއދިުތަކާއި އުސޫލުތަކަށް ޢާ މސައަްކަތް ކުރުމގުައާއި މސައަްކަތް ޙވަާލުކުރުމގުއަި . ރ

 .ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތާ މިންވަރު

ގޮތަށް އް ޙާޞިލު ކޮށްފއަވިާ ށުނުއިރު ކަނޑައެޅނުު ޓާގެޓްތަ ބޔަަށް މާކސްދްނޭީ އހަަރު ފެ 4އެ 

  .އެވެބެލުމަށްފހަު

 ލިބޭ މާކސްް މސައަްކަތް ވަޒނަްކުރާނެގޮތް 
ނޑައެޅނުު މަސައްކަތްތަކގުެ ތެރެއނިް އެއްވެސް  އހަަރު ފެށުނުއިރު ކަ

 .މސައަްކަތއެް ޙސާިލުކޮށްފއައެް ނުވެއެވެ
ވަރަށް ބޮޑަށް  - 1

 :ރަނގޅަުކުރަންޖހެޭ



 15 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

ތެރއެިން ބއަެއް  ތަކގުެތްމސަައްކައހަަރު ފެށުނުއިރު ކަނޑައެޅުނު 
ނަމަވސެް ގނިަ މަސއަްކަތްތައް . މސައަްކަތްތައް ޙސާިލުކޮށްފއަިވެއެވެ 

  .ވނަީ ޙާސިލުނުވެއެވެ
 

:ކުރނަްޖހެޭ ރަނގަޅު- 2

އހަަރު ފެށުނުއިރު ކަނޑައެޅުނު މަސައްކަތްތަކގުެ ތެރއެިން ގިނަ 
 .ޙާސިލުކޮށްފއަވެެމސައަްކަތްތައް ވނަީ 

 :މދެުމިން  -  3

އހަަރު ފެށުނއުިރު ކަނޑއަެޅުނު ހުރހިާ މސަައްކަތއެް ވަނީ 
 .ޙސާިލުކޮށްފއަވެެ

 :ރަނގަޅު  -  4

އހަަރު ފެށނުއުިރު ކަނޑއަެޅުނު ހުރހިާ މަސައްކަތްތއަް ވެސް 
އދަި މީގެތެރެއނިް ބައއެް ނވުަތަ ހުރިހާ  ،ފުރހިަމއަަށް ޙސާިލުކޮށް

މސައަްކަތްތައް ވސެް ކަނޑައެޅިފއަިވާ މނިްގަނޑަށވްުރެ މައްޗަށް 
  .ޙސާިލުކޮށްފއަވިެއެވެ

 

  ވަރަށް  - 5
 :ރަނގޅަު

  

ކޮންމެ މނިްގަނޑަކާ ދިމވާގާޮތަށް  ވާ ގޮޅީގއަިއަރިމަތގީައި ވާތްފަރާތު މާކސްް ދއޭިރު ޞަފްޙގާެ 

   .ޔާނީއެވެ މާކސްް ލިންގަނޑަކަށދްޭ އެ މި

  ؛މސިެކްޝަނުން ލިބޭ މާކހުަކީ މޅުި ފޯމގުެ

  ،ށްޕްރޮފެޝނަަލް އެނޑްް މެނެޖީރިއަލް ކެޓގަަރީއަ %55 

  އަށް އަދި  1ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  %65

  .އެވެ 2ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  %75

  މޢަލުމޫތާއާި ހނުރަު  މސައަކްތަގުެ : 4ސކެޝްނަް  11.6

ފެންވަރުބަލާ މއުދްަތު ނިމުމުން  މސައަްކަތގުެމސިެކްޝަނުގައި ހިމނެޭ ބައިތއަް ފުރިހަމަކުރނާީ 

  .ސުޕަވއަިޒަރެވެ 



 16 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

މިބއަިން ލިބނޭެ ޖުމްލަ  ށް 1ސަޕޯޓް ގުރޕޫް ޕްރޮފެޝނަަލް އނެޑްް މެނެޖީރއިަލް ކެޓގަަރީ އދަި 

  :އެއީ.ބޔަވެެ 6މސިެކްޝަނުގައި ހިމެނނޭީ . އވެެ 15%މާކސްް އަކީ 

ކުރާ މަސއަްކަތާގުޅޭ ކނަްތއަްތައް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަވިުމާއެކު، އގޭެ ފައިދާ މސައަްކަތަށް . ހ

 ކުރާ މނިްވަރު 

  މސައަްކަތް އދަި މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކނަްތއަްތައް ރޭވުމގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު . ށ

ނޑައަޅައި ނިންމުމުގެ . ނ   ހނުަރު ލިބިފއަވިާ މިންވަރުވިސްނުންތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތއަްތައް ކަ

  ރަނގަޅު ގޮތުގައި މުޢާމަލާތު ކުރުމގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު . ރ

  މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރުމގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު . ބ

  ދުރުވިސްނުން، އުފެއދްނުްތެރިކަން .  ޅ

ލިބނޭީ ޖުމްލަ  ބއަިން މި ގއަި ހިމެނޭ މވުއަޒްަފުންނަށ2ްސަޕޯޓް ގުރޕޫް އަށް، 4ސެކްޝނަް 

  :އެއީ. ބޔަވ3ެެސެކްޝަނުގައި ހިމެނނޭީ ގއަި މި 2އަދި ސޕަޯޓް ގްރޕޫް  .އވ%10ެެ

އގޭެ ފައިދާ މސައަްކަތަށް ކުރާ  ،ކުރާ މަސއަްކަތާގުޅޭ ކނަްތއަްތައް އެނގި އޮޅުންފިލާފއަވިުމާއެކު. ހ

.މނިވްަރު     

  .މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރުމގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު. ށ

.ރަނގޅަު ގޮތުގައި މުޢާމަލާތު ކުރުމގުެ ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވަރު. ނ  

މަޢުލޫމާތއާި ހުނަރުތއަް ބެލުމަށްފހަު  ނީ މސައަްކަތް ކުރުމަށް ބނޭުންވާއެބއަިތަކަށް މާކސްދްޭ 

  .ތިރގީއަިމިވާ ގޮތަށެވެ

ވޒަީފާ އަދާކުރުމަށްޓަކއަި ބނޭުންވާ މއަުލޫމާތާއި ހުނަރު 
ނުވަތަ ލިބިފއަވިާ މަޢުލޫމާތއާި . ލިބިފއަެއް ނެތވެެއެއްގޮތަކަށްވެސް 

ން ކަމަށވްުމއާެކު މިހެ . ރެއވެެނުކު ސައްކަތގުއަި ބޭނުމއެްހނުަރު މަ 

  ވަރަށްބޮޑަށް  - 1
 :ރަނގޅަުކުރަންޖހެޭ



 17 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

ކނޮްމެ މނިްގަނޑަކާ ދިމވާާގޮތަށް އެ  ތްފަރާތުގައވިާ ގޮޅީގައި މާކސްް ދއޭިރު ޞަފްޙގާެ ވާ

  .ންވާނެއެވެންގަނޑަކަށްދޭ މާކސްް ލޔިަމި

ކުރާ އެއްވސެް މަސއަްކަތެއް އަމއިްލައަށް މނީއާާ ހަވާލު
އަދި އެކުގައި މސައަްކަތްކުރާ . އެއްގޮތަކަށްވެސް ނުނިންމއެވެެ
ނުވަތަ  ވަރަށްބޮޑަށް ބާރއުޅަައިގނެް މވުައްޒަފުންނާއި ސުޕަވައިޒަރު
ނާގެ މސައަްކަތްތއަް ހުންނަނީ އހެީތެރިވެގެން މނެުވީ އޭ

  .ނުކުރވެިފައެވެ 
 

ވޒަީފާ އަދާކުރުމަށް ބޭނުނވްާ މަޢުލޫމާތއާި ހުނަރު އެކަށީގެންވާ 
ސަބަބުން ވަރަށް ލިބިފައނިެތުމުން ނވުަތަ ބޭނުން ނުކުރުމުގެ 

ވަރަށް މދަުފހަަރަކު ނޫނީ މސައަްކަތްތއަް މޅުިން ފުރހިަމއަެއް 
 ،އދަި މަސައްކަތްތއަް ނިންމުމުގައި ސުޕަވއަިޒަރާ. ނުކުރެވެއެވެ

 .އެކގުއަި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒަފުންނަށް ބާރއުަޅަންޖެހެއެވެ

  :ރަނގޅަުކުރަންޖހެޭ - 2
 

ކނޮްމެވެސް ވަރަކަށް ވޒަީފާ އަށް ބނޭުންވާ މަޢުލޫމާތއާި ހުނަރު 
ލޫމާތއާި ހުނަރު ކނޮްމވެެސް ޢުނވުަތަ އެ މަ. ލިބިފއަވިެއެވެ

އެހެން ކަމުން ގނިަ މަސައްކަތްތއަް އެ . ވަރަކަށް ބޭނުން ކުރެއެވެ
ނަމަވެސް ބއަެއް . ލޫމާތާ ހނުަރުގެ އަލީގއަި ނނިްމައވެެޢުމަ

އެހީ ފހަަރަށް އެކގުއަި މަސައްކަތްކުރާ މހީުންނއާި ސުޕަވައިޒަރގުެ 
 .ބނޭުންވެއެވެ

  :މދެުމނިް - 3
 

ވޒަީފާގެ ވާޖިބުތއަް އދަާކުރުމގުއަި ބޭނުނވްާ މައުލޫމާތާ ހނުަރު 
އޭގެ ބނޭނުްކުރުމގުެ ސަބަބނުް މސައަްކަތްތައް  ލިބި

ބައެއް ފހަަރު ސުޕަވއަިޒަރުގެ ލަފޔަާއި . ފުރހިަމަކުރެއެވެ
 .އިރުޝދާުހޯދައވެެ

 :ރަނގަޅު - 4

ލޫމާތާ ހުނަރު ޢުވަރަށް ފޅުާ ދއާިރއާެއްގއަި މަ ވޒަީފާ އދަާކުރުމގުއަި 
ލިބި އގޭެ ބނޭނުް ކުރުމުގެ ސަބަބނުް ހުރހިާ މަސައްކަތއެްވެސް 

އަދި ލިބިފއަވިާ މަޢުލޫމާތާ ހުނަރު . ފުރހިަމަކުރެއެވެ
 ،މއުްސަނދިކަމނުް އެކގުައި މސައަްކަތްކުރާ އެހެން މހީުން 

 .ލަފަޔާއި އިރުޝާދުހދޯައެވެ މވުައްޒަފގުެ ގާތނުް

 :ވަރަށް ރަނގަޅު - 5



 18 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

  މވުއަޒްފަގުއަި ހނުންނަވްީ ސފިތައަް : 5ސކެޝްނަް  11.7

ފނެވްަރުބަލާ މއުދްަތު ނިމުމުން  މސައަްކަތގުެ ،މި ސެކްޝަނުގއަި ހިމެނޭ ބއަިތއަް ފުރިހަމަކުރާނީ 

   .ސުޕަވއަިޒަރެވެ 

 1ސޕަޯޓް ގުރޕޫް އަދި  .އވ15ެެ%އަށް މިބައނިް ލިބނެީ ރއިަލް ކެޓގަަރީޖީޕްރޮފެޝނަަލް އނެޑްް މެނޭ 

  :އެއީ .ބަޔެވެ 9ހިމެނނޭީ  މި ކެޓަގަރީގއަި. އވ10ެެ%ގއަި ހިމނެޭ މވުައްޒަފުންނަށް މިބއަނިް ލިބނެީ 

  .އިސްނެގުން . ހ 

 .)ތދެވުެރިކނަް، އިޙްލާސްތެރިކނަް(އިންޓގެްރިޓީ . ށ

  .ހިތހްޔެޮކަމއާި ހަމހަަމަކަން. ނ

 .ޑުނމސައަްކަތގުެ އަޚްލާޤް،އދަި ސުލޫކީމިންގަ  .ރ

 .ވގަުތު އެންމެ އެދެވޭ އދަި ފުރހިަމަ ގޮތުގައި ބނޭނުް ކުރުމުގެ ހނުަރު . ބ

 .ހުރި މނިްވަރު ދިމާވާ ދަތިތަކާ ކުރިމަތިލުމގުެ ގާބިލުކނަް. ޅ

  .މސައަްކަތަށް ޝއަުޤުވެރިކނަް ހުރި މނިްވަރު. ކ

 .ލޑީރަޝިޕް ހުނަރުތައް . އ

 .ސެލްފް ޑވިަލޕޮްމަންޓް. ވ

ނޑައެޅިފައިވަނީ އަށް  2ސޕަޯޓް ގުރޫޕް މިބއަނިް    މި ކެޓގަަރގީައި ހިމނެެނީ، . އވެެ 10%ކަ

  :އއެީ .ބއަވެެ 7ހިމެނޭނީ 

  .ކުރިމަތިލުމގުެ ގާބިލުކނަް ހުރި މނިްވަރުދިމާވާ ދަތިތަކާ . ހ

  .މސައަްކަތަށް ޝއަުޤުވެރިކނަް ހުރި މނިްވަރު. ށ

  .އަޚްލާޤް. ނ

  .)އިޙްލާސްތެރިކނަް ،ތދެވުެރިކނަް(އިންޓގެްރިޓީ . ރ



 19 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

  .ހިތހްޔެޮކަމއާި ހަމހަަމަކަން. ބ

 .ޑުނމަސައްކަތގުެ ސުލޫކީމިންގަ . ޅ

ބަހައްޓނަްޖހެޭ ގުޅުން އޮފހީަށް އެންމެ ފއަދިާހުރި ގޮތެއްގައި މސައަްކަތަކގުެ ދއާިރާގއަި  .ކ

 .ބހައަްޓާ މިންވަރު

ފޯމުގައި ގެ  2އއާި، ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  1ޕްރޮފެޝނަަލް އނެޑްް މެނޭޖީރއިަލް ކެޓގަަރީ އދަި ސަޕޯޓް ގްރޕޫް

. ތަކަށް ރިއޔާަތްކޮށް ދޭނެމާކސްް ކަނޑައަޅނާީ ސުޕަވއަިޒަރެވެ ހިމނެޭ ކީ ޕާރފޯމނަސްް އނިޑްިކޭޓަރސް

ލާގާއި ސުލޫކއާި މސައަްކަތަށް ހުންނަ ޝަޢގުވުެރިކަމަށް ޚްތަކަށް މާކސްދްނޭީ މސައަްކަތުގެ އައެބއަި

  .ބެލުމަށްފހަު ތިރގީއަި މިވާގޮތަށވެެ

އޮފހީގުެ މަސއަްކަތަށް ބހައަްޓަންޖހެޭ ޝައުގުވެރިކަމއާި 
. ފަރވުާތެރިކަން ނުހުންނަކަން ވަރަށް ބޑޮަށް ފހާަގަކުރވެެއެވެ 

މގީެ ސަބަބުން އޮފހީުގެ މސައަްކަތަށް ވަރަށް ނޭދެވޭ 
 .އސަަރުކުރެވެއެވެ

  ވަރަށްބޮޑަށް - 1
 :ރަނގޅަުކުރަންޖހެޭ

ގނިަފަހަރަށް އޮފހީުގެ މސަައްކަތަށް ބހައަްޓނަްޖެހޭ 
. ން ފާހަގަކުރވެެއެވެޝއަުގުވެރިކަމއާި ފަރވުާތެރިކނަް ނުހުންނަކަ

 .މގީެ ސަބަބުން އޮފހިގުެ މަސއަްކަތަށް ނޭދވެޭ އަސަރުކުރއެެވެ 

  :ރަނގޅަުކުރަންޖހެޭ - 2
 

ބއައެްފހަަރަށް އޮފހީުގެ މސައަްކަތަށް ބހައަްޓނަްޖެހޭ 
ޝއަުގުވެރިކަމއާި ފަރވުާތެރިކަން  ނުހުންނަކަމަށް 

މގީެ ސަބަބނުް ބއައެް ފހަަރު އޮފހީގުެ . ގަކުރެވެއެވެހަފާ
 .މސައަްކަތަށް ނެދެވޭ އަސަރުކުރއެވެެ

 :     މދެުމނިް - 3  

އޮފހީުގެ މަސއަްކަތަށް ޝައުގުވެރިކަމއާި ފަރވުާތެރިކަން 
މީގެ ސަބަބުން އޮފހީުގެ . ބހައަްޓާކަން ފހާގަަކުރެވެއެވެ
 .މސައަްކަތަށް ފއަދިާ ކުރެއެވެ

 :ރަނގަޅު - 4  

ޝައުގުވެރިކަމާއި އޮފހީގުެ މަސއަްކަތަށް ވަރަށްބޮޑަށް 
މީގެ ސަބަބުން . ފަރވުާތެރިކަން ބހައަްޓާކަން ފހާގަަކުރެވެއވެެ

 .އޮފހީގުެ މަސައްކަތަށް ވަރަށް ގނިަ ފައިދާކުރއެެވެ 

 : ވަރަށް ރަނގޅަު - 5  

  



 20 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

ކޮންމެ މނިްގަނޑަކާ ދިމާވާގޮތަށް އެ  ތްފަރާތގުައިވާ ގޮޅީގައިމާކސްް ދޭއިރު ޞަފްޙގާެ ވާ

  .ންވާނެއެވެމާކސްް ލޔިަންގަނޑަކަށްދޭ މި

  ؛މސިެކްޝަނުން ލިބޭ މާކހުަކީ މޅުި ފޯމގުެ

  ށް،ލް އެނޑްް މެނެޖީރިއަލް ކެޓގަަރީއަނަޕްރޮފެޝަ %15 

  އަދި    ށް އަ  1ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  %10

 .އވެެ  2ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  %15

ފއަދިހާރުި ގތޮއެގްއަި ބހައަޓްނަޖްހެޭ ގޅުނުް އފޮހީށަް އނެމްެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާއަި : 6ސކެޝްނަް  -  11.8

  ބހެއެޓްނުް 

ފެންވަރުބަލާ މުއްދަތު ނިމުމުން  މަސައްކަތގުެ ،ބައި ފުރހިަމަ ކުރނާީމި ސެކްޝަނުގއަި ހިމނެޭ

އި ހުރހިާ ކެޓގަަރއީަކަށްވެސް މދިއާިރާގއަި ކީ ޕާފރޯމނަސްް އިނޑްިކޭޓާރ އެއް ގޮތުގަ . ސުޕަވއަިޒަރެވެ 

ގެ ފޯމުގައި މސައަްކަތުގައި ބހައަްޓަންޖހެޭ ގުޅުން  2ސަޕޯޓގްުރޫޕް  .އާއި ދެމދެވެެ 5އާއި  1ބަލނަީ 

ވުމާއެކު . އެވެ މިބއަިގަ  ،ހުންނަންޖހެޭ ސިފަތަށް  ކިބގާއަި މުވައްޒަފުންގެ، 5ސެކްޝަން  އވިެލުއޭޓްކުރވެޭނީ 

 6ގެ މސަައްކަތގުެ ފެންވަރުބަލާ ފޯމގުއަި ސެކްޝނަް 2ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  6ސެކްޝނަް 

  .ނެއެވެހިމނެިފައެއްނުވާ

ން އޮފީހު ،މި ސެކްޝނަުގައި ހިމެނޭ ބޔަަށް މާކސްް ދނޭީ އެހެން މވުއަޒްަފުންނާއި

  .މދެު ބހައަްޓނަްޖހެޭ ގޅުުމަށް ބެލުމަށްފހަު ތިރގީއަިމިވާ ގޮތަށެވެ ޚދިުމަތދްނޭްޖެހޭ ފަރާތްތަކާ

އެކގުައި (މދެު ޢާމަލާތްކުރނަްޖހެޭ ފަރާތްތަކާވޒަީފާ އަދާކުރުމގުއަި މު
ބަހައްޓނަްޖެހޭ ) އޮފީހުގެވެރިން ،ކސަްޓަމަރުން ،ރާ މވުައްޒަފުން މސައަްކަތްކު

މީގެ ސަބަބނުް ވަރަށގްނިަ ފަހަރަށް އޮފހީަށް . ރަނގޅަު ގުޅުމއެް ނުބަހައްޓއަވެެ
ކސަްޓަމަރނުް : މސިާލަކަށް. (މއަސްަލަތަކާ ކުރިމަތިލނާްޖެހެއެވެ 

މނީާއާއެކު  އެކުގައި މސައަްކަތްކުރާ މވުައްޒަފުންނަށް، ހިތހްަމަނުޖެހުން
މީނގާެ ސަބަބނުް ދިމވާާ މއަސްަލަތައް ). މސައަްކަތް ކުރުމަށް އުނދަގޫވނުް

އަދި އެ . ހއަްލުކުރުމަށް އެއްގޮތަކަށވްެސް މަސއަްކަތެއް ނުކުރެއެވެ 
 .މއަސްަލަތަކުގައި އެހެން މީހނުް ކުށްވެރިކުރއެވެެ

  ވަރަށްބޑޮަށް  1
:ރަނގޅަުކުރަންޖހެޭ



 21 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

މދެު ބހައަްޓނަްޖެހޭ ޢާމަލާތް ކުރަންޖެހޭ ފަރާތްތަކާވޒަީފާ އދަާކުރުމގުައި މު
ގުޅުން ގިނަފހަަރަށް ނުބހެއެްޓުމުގެ ސަބަބުން މސައަްކަތަށް ނޭދެވޭ 

އދަި އެހެން މވުއަޒްަފުންނަށް މީނާއާއެކު މސައަްކަތް ކުރުމަށް . އސަަރުކުރެއެވެ 
 އހެނެް ކަމނުް ކސަްޓަމަރުންނާ މވުައްޒަފުންގެ ފަރާތުން . އނުދަގޫވެއެވެ

ބއަެއް ފހަަރަށް މީނާގެ ސަބަބުން ދިމާވާ މއަސްަލަތައް . ޝަކވުާ ލިބެއވެެ
 .އްލުކުރުމަށް އަމއިްލއަަށް މސައަްކަތްކުރެއވެެޙަ

 :ރނަގަޅުކުރނަްޖހެޭ  2

ވޒަީފާ އދަާކުރުމގުައި މުޢާމަލާތް ކުރަންޖހެޭ ފަރާތްތަކއާިމދެު ބަހައްޓނަްޖެހޭ 
ންކަމުން މދަުމދަނުް ނނޫީ މީނާގެ އެހެ. ގުޅުން ގިނަފހަަރަށް ބހައަްޓއަެވެ 

އދަި މއަސްަލއައެް ދިމާވއެްޖެނަމަ . ސަބަބނުް މައްސަލއައެް ދިމައއެް ނުވެއެވެ
 .އްލުކުރނަް އަމއިްލއަަށް މަސއަްކަތްކުރެއެވެޙަ އެކނަްތއަް 

 :މދެުމނިް  3

ވޒަީފާ އދަާކުރުމގުައ މުޢާމަލާތް ކުރަންޖހެޭ ފަރާތްތަކއާިމދެު ބަހައްޓނަްޖެހޭ 
މހީުންނާ  ،މިހެން ކަމަށވްުމއާެކު ވަރަށް މަދުންނޫނީ މީނާ. ން ރަނގަޅެވެ ގުޅު 

އަދި އެކުގައި . ދޭތެރޭ ބހަައްޓާ ގޅުުމުގެ ސަބަބނުް މައސްަލައެއް ނުޖެހެއެވެ 
މސައަްކަތްކުރާ މވުއަޒްަފުން ނވުަތަ ކސަްޓަމަރަކާ މއަސްަލައެއް ޖހެއިްޖެނަމަ 

ވޒަީފާ އަދާކުރުމގުއަި . އްލުކުރެއެވެޙައެ މއަްސަލަ ގނިަ ފަހަރަށް އަމއިްލައަށް 
 .ބހައަްޓާ ރަނގޅަުކުރުމުގެ ސަބަބނުް އޮފީހަށް ފއަދިާ ކުރއެެވެ 

 :ރނަގަޅު  4

މުވައްޒަފުންނާ . ވޒަީފާ އދަާކުރުމގުއަި ބަހައްޓނަްޖހެޭ ގުޅނުް ވަރަށް ރަނގަޅެވެ
ސަބަބުން މދެު ބހައަްޓާގުޅުމުގެ އިމހީުންނާއި އހެނެް ފަރާތްތަކާ ޚދިުމަތދްނޭްޖެހޭ

އދަި ވަޒީފާ އދަާކުރުމުގއަި މީހުންނާ ބަހައޓްާ . މއަސްަލައެއް ނުޖެހެއެވެ
 .ގޅުުމުގެ ސަބަބނުް އޮފހީަށް ވަރަށް ބޑޮަށް ފއަދިާ ކުރެއެވެ

 :ވަރަށް ރަނގަޅު  5

  
ކނޮްމެ މނިްގަނޑަކާ ދިމވާާގޮތަށް އެ  ތްފަރާތުގައވިާ ގޮޅީގައި މާކސްް ދއޭިރު ޞަފްޙގާެ ވާ

  .ންވާނެއެވެންގަނޑަކަށްދޭ މާކސްް ލޔިަމި

  ؛މސިެކްޝަނުން ލިބޭ މާކހުަކީ މޅުި ފޯމގުެ

  ،ށްނެޖީރިއަލް ކެޓގަަރީއަ ޕްރޮފެޝނަަލް އެންޑް މެ %15

  .ށެވެ 1ސޕަޯޓް ގުރޕޫް  %10

  



 22 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

  ލބިނުު ޖމުލްަ މކާސްް ކީ ޕފާރޯމނަސްް އނިޑްކިޓޭރާސް އނިް : 7ސކެޝްނަް  11.9

މި . ލަކުރުމވެެމާކސްްތއަް ޖުމްލިބނުު  އެކިބއަިތަކުން މވުައްޒަފަށްމސިެކްޝަނުގެ ބނޭުމަކީ 

 ،ސެކްޝނަްތައް ފުރހިަމަކުރުމަށްފހަު މާކސްް ދނިުމަށް ކަނޑައެޅނުުސެކްޝނަް ފުރހިަމަކުރާނީ 

 ،މާކސްްލިބުމަށް ކޑައަެޅިފއަވިާ ސެކްޝނަުގެ ތެރެއނިް ކޮންމެ ސެކްޝނަެއްގެ ޖުމްލއަަކީ . ސުޕަވއަިޒަރެވެ 

  .ދދަެވެ ޢަޝަނެއް ނިމޭއިރު ޖުމްލަ ގޮޅީގައވިާ ހސިާބު ހދެުމނުް އަންނަ އެ ސެކް

  :މސިލާު 

އެނމްެ  ން،ލިބނުީ އެ ސެކްޝނަު މވުައްޒަފަކަށްގެ 2ސަޕޯޓް ގުރޕޫް ން  3ސެކްޝނަް 

އެ ސެކްޝނަނުް ލިބޭނީ މުޅި  ،ވީމާ. ޕއޮނިްޓވެެ 16ޕއޮނިްޓގުެ ތެރެއިން  20ގިނަވެގނެް ލިބނޭެ 

 X  75އެއީ  . (އވެެ 60%ސެކްޝަނުން ލިބނުު ޖުމްލއަަކީ  އެ ،ކަމަށވްާތީ 75%ފޯމގުެ 

  .)އވެެ 16/ 20

ޖުމްލަ މާކސްް ގއަި  7 ސެކްޝނަް ،ކނޮްމެ ސެކްޝނަަކުންވެސް ލިބނޭެ ޕަސނެްޓޭޖް ހޯދުމަށްފހަު

ކްޝނަަކަށް ލިބނުު ޖުމްލަ މާކސްް ލއިުމަށް، ލއިުމަށް، ސަފްޙގާެ ވާތްފަރާތު އަރީމަތީގއަި ކނޮްމެ ސެ

ނޑައޅެިފައިވާ  ޕްރޮފެޝަނަލް އދަި މނެޭޖީރއިަލް އަދި ސޕަޯޓް އއެަށްފަހު . ލޔިަންވާނެއެވެ  ތަނުގއަިކަ

އދަި  .ސެންޓޭޖް އއެްކުރާށވެެޖުމްލަ ޕަލިބުނު އނިް  5،6، 4، 3ސެކްޝނަް ގެ ފޯމއެންަމަ  1ގްރޕޫް

  .ނހުިމަނާ ދނެްހުރި ސެކްޝނަްތއަް އއެްކުރާށެވެ 6ސެކްޝަން  ގެ ފޯމއެްނަމ2ަސޕަޯޓް ގުރޫޕް 

ގެ ފޯމއެންަމަ ސެކްޝނަް  1ޕްރޮފެޝނަަލަ އެނޑްް މެނޭޖީރިއަލް ނުވަތަ ސޕަޯޓް ގުރޫޕް : މސިާލު

  . ފުރހިަމަ ކުރުމގުއަި އެކި ސެކްޝނަްތަކަށް ޖުމްލަ މާކސްް ދޭނެގޮތް ތިރގީއަި އެވަނީއެވެ 7

  40.50 – 3ސެކްޝނަް 

  0010. – 4ސެކްޝނަް 

  008. – 5ސެކްޝނަް 

  8.50 – 6ސެކްޝނަް 

  67.00      ޖމުލްަ         

   



 23 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

އަންނަ ޢދަދަަކީ އެމުވައޒްަފަކަށް މަސއަްކަތުގެ ފނެްވަރު  ،މއިދަދަު ގެޖުމްލަ މާކސްް އއެްކުރުމުން 

  . ބެލުމނުް ލިބނޭެ ޖުމްލަ މާކސްއްެވެ 

  ލމީއާި ތމަރްނީު ބނޭނުވްާ ތޢަު ވޒަފީއާށަް : 8ސކެޝްނަް  11.10

މި ސެކްޝނަް . ފނެްވަރުބަލާ މއުދްަތު ނިމުމުންނެވެ މސައަްކަތގުެ މި ސެކްޝަން ފުރހިަމަކުރނާީ 

ފެންވަރުބަލާ މުއްދަތު ފެށުނުއިރު މުވައޒްަފަށް ލިބިފއަިވާ ތަޢުލީމއާި މަސައްކަތގުެ ފުރހިަމަ ކުރުމގުއަި 

އދްަތގުެ ތެރގޭއަި މުވައްޒަފަށް ލިބުނު ތަޢުލީމއާި މު ބެލުނު ފެންވަރުމަސައްކަތގުެ ތަމްރީނުގެ އިތުރަށް 

އިތުރު ތަޢުލީމާއި  ،ގޮތުންކުރުމގުެ ފެންވަރު ރަނގަޅު މަސައްކަތގުެ މުވައްޒަފގުެ  ،ތަމްރނީަށް ބަލއަި

ތަމްރީން ދނިުމުގައި . އެކނަް ސަބަބއާެކު ބޔަާންކުރނަްވާނެއެވެ ، ދިނުމަށް ބޭނުންވާނަމަ ތަމްރނީު

 ،ތަކުގެ ތެރޭގައިތަމްރީނު  .އެއްވަރަކަށް ސަމާލުކަން ދޭންވާނެއވެެހުރހިާމުވައްޒަފނުންަށްވެސް 

މނިޫންވެސް މވުައްޒަފަށް  އަދި ،ރސިޗާް ކުރނުް ،ކުރުމާއި ބައިވެރި ތަކގުއަިވޯކްޝޮޕް  ތަކާއި،ރސެމނިާ

  .މިބައި ފުރހިަމަ ކުރނާީ ސުޕަވައިޒަރެވެ  .ތަމްރނީުތއަް ހިމެނެއެވެލިބޭފދަަ  ކުރއިެރުމއެް

  ނމްއިޔްތަު އދަި މވުއަޒްފަނުގްެ ކރުއިރެނުް ހަ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަބުލެމުއާި ތމަރްނީށަް ދއޭަ  11.11

ފނެްވަރުބެލޭ މސައަްކަތގުެ  އދަި .ތެރޭ ސޕުަވައިޒަރު ވިސްނަންވާނެއެވެ މވުައްޒަފގުެ ކުރއިެރުމާ ދޭ

މއުދްަތގުެ ތެރގޭައި މވުައްޒަފުންނަށް ލިބިފއަިވާ ތަޢުލީމއާި ތަމްރނީުތައް ބަލއަި މވުައްޒަފުންގެ 

 ،ރީނާއި މަޢުލޫމާތު ދނިުމަށް ބޭނުންވާނަމައިތުރު ތަމް ،މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ރަނގަޅު ކުރުމުގެ ގޮތުން

 މސައަްކަތުގެ  ،ކަތގުެ ފެންވަރުބަލާ މއުދްަތު ނިމުމުން މސައަް ،އަދި. ވާނެއެވެ އެކނަް ފހަިކޮށދްވެޭތޯ ބަލަން

ފހާަގަ މސައަްކަތގުެ ފެންވަރު ރަނގަޅު ކުރނަްޖެހޭ މވުއަޒްަފުން  ،ފނެވްަރު ރަނގޅަު މުވައްޒަފނުްނާއި

 އެކަށީގެންވާ ވަރަށްވުރެ މސައަްކަތުގެ ފނެވްަރު ބަލާ ފޯމު ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފހަު  ،މގިޮތުން. ނެއެވެ ކުރނަްވާ 

ސުޕަވައޒިަރާއި، ކޯޓގުެ އިދާރހީިންގުމާބެހޭ  އި،މާކްސް ލިބޭކަމަށް ފހާގަަކުރެވޭ މުވައްޒަފނުްނާ ދަށނުް 

އެ މވުއަޒްަފަށް ދަށްކޮށް މާކސްް ލިބނުު ސަބަބާމދެު މަޝވްަރާކުރުމަށްފހަު  ،ބއަދްަލުކޮށްއިސްވެރޔިާ 

ކޯޓުގެ  ،އދަި. އް ރާވަން ވާނެއެވެގައި އެކނަް އެގޮތަށް ނުހިނގާނެ ފދަަ ގޮތަކަށް ކނަްތއަްތަ ކުރިމގަު

ފަރާތނުް އެމުވައްޒަފއެގްެ މސައަްކަތގުެ ފނެވްަރު ރަނގޅަުކުރުމަށް ކުރވެނެް ހުރި ކނަްތއަްތައް ފހާގަަކޮށް 

ރނަގަޅަށް މސައަްކަތްކުރާ މވުއަްޒަފނުގްެ އުފެއްދނުްތެރިކަން  ،އަދި. އެކނަްތައްތައް ކުރނަްވާނެއވެެ

ގެ ފނެވްަރުގައި ކޯޓުމިގޮތނުް  ،ވައޒްަފނުް ކުރާ މސައަްކަތުގެ އގަު ވަޒަންކުރުމއާިއިތުރުކުރުމުގެ ގޮތނުް މު 

  .ކުރނަްވާނެއެވެކުރވެިދާނެ ކނަްތއަްތައް ފހާގަަކޮށް އެފަދަ ކނަްތއަްތައް 



 24 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

  މވުއަޒްފައާި ސޕުވައަޒިރަގުެ ޚޔިލާު : 9ސކެޝްނަް  11.12

ފުރިހަމަކުރުމަށްފހަު މވުައްޒަފު އަދި  މި ސެކްޝަން ފުރހިަމަކުރނާީ އެހނެް ހުރހިާ ސެކްޝަންތއަް

  :މި ސެކްޝނަުގައި ހިމެނޭ ދެބޔަަކީ. ސުޕަވއަިޒަރެވެ 

މވުއަްޒަފު މސައަްކަތް ފުރހިަމަކޮށްފއަވިާ ގޮތާމދެު ސުޕަވައިޒަރު ޖުމުލަ ގޮތއެްގައި ދެކޭގޮތް ) ހ(

  .)މިބއަި ފުރހިަމަކުރނާީ ސުޕަވައިޒަރެވެ(

  .)މިބއަި ފުރހިަމަކުރނާީ މުވައޒްަފވެެ(ވައްޒަފގުެ ޚޔިާލު މސައަްކަތްކޮށްފއަވިާ ގޮތާމދެު މު) ށ(

ފނެްވަރުބަލާ ފޯމުގެ  މސައަްކަތުގެ މި ސެކްޝަން ފުރހިަމަ ކުރުމަށްފހަު ސުޕަވައޒިަރާއި މވުައްޒަފު 

  .ވެގޮޅީގއަި ސޮއިކޮށް ތާރީޚް ޖހަަންވާނެއެ ގެ ތިރީގައިވާ 9ސެކްޝނަް 

  ހޑެް ނވުތަަ ހއިމުނަް ރސިސޯް ޑޕިޓާމްނަޓްގްެ ޚޔިލާު ސކެޝްނަް /ޑޕިޓާމްނަޓްް : 10ސކެޝްނަް  11.13

މި ސެކްޝަން ފުރހިަމަކުރނާީ ފޯމެއްގައި މައްސަލއަެއް އުޅޭކަމަށް ފނެްނަނަމަ ނުވަތަ 

މައސްަލައެއް  ފޯމުފުރުމގުައި ދިމާވާ މއަސްަލއަަކާގުޅިގެން ނުވަތަ މވުައްޒަފު ނޫނީ ސުޕަވައޒިަރު 

  .ރެނޑްަމް ޗެކގްައެވެޅއަިފި ހާލަތއެްގައި ނުވަތަ ހަ ހުށަ

  ވަރު ބލެުމއާބިހެޭ ކނަްތއަްތއަް ހނިގާނެ ގޮތގުެ ތވާލަް މސައަކްަތގުެ ފނެް  .12
  މަސއްޫލު ފރަތާް   މަސއަްކތަް   ވަގތުު 

  މަސއަކްތަް ރވޭނުް . 1  ޖެނުވަރީ 

ޖިކް ޕްލޭނާއި އެކޝްަން ޕްލޭން އަދި އފޮީހުގެ ސްޓްރެޓީ  -

/ ސެކްޝަން ބނިާކށޮް އހެެނިހެން ވަސީލަތތްަކުގެ މައްޗަށް 

  .ޔނުިޓްތަކުގެ މަސައްކތަް ރޭވުން

މަނރްިސޯސް ސެކޝްަން އުހި

/ ) އިދާރީ ހިންގމުާބެހޭބއަި(

  ވަޒފީާކމޮިޓީ 

ނޑއަަޅއަި މވުއަޒްފައާި މަސއަކްތަް ހވަލާކުރުނުް  ގެޓތްއަްޓާ .2  ފެބރްއުަރީ    ކަ

ނޑައޅަަ -   ނޑު މަސައްކތަތްައް ކަ އި އެ ކރުނަްޖެހޭ މައިގަ

ބަލާ ފޯމުގައި ލިޔެ މަސައްކތަުގެ ފެންވރަު ،މަސއަްކަތްތައް 

  .ންހވަާލުކުރު މުވައްޒފަާ

  މުވއަްޒަފު / ސޕްަވައިޒަރު 



 25 -ޝރަްޢީދއާިރާގެ މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރުބެލމުާބެހޭ އަތްމަތފީޮތް 

 

  ފނެވްރަބުެލޭ މއުދްތަު ދެބއަިވމުނުް، މަސއަކްތަް ކރުޔިށަދްާގޮތް ބލެނުް  މަސއަްކަތގުެ  .3  ޖުލައި 

ށް ބަލާ ފމޯަގެ ފެންވރަުމަސައްކަތުމުވައްޒފަާއި މަޝްވރަާކޮށް  -  

  .ބަދަލެއް ގެނައުން ގެންނަން ޖެހޭ

  މުވއަްޒަފު / ސޕްަވައިޒަރު 

  ކސްް ދިނުން ފނެވްރަބުަލާ މާ  މަސއަްކަތގުެ  .4  ޖެނުވަރީ 

ލުމށަްޓަކައި މުވައްޒފަާއިއެކު ބައދްަލުވުން ބެގެ ފެންވރަުމަސއަްކަތު  -  

  .ކްސް ދިނުންމާބއާްވައި 

  މުވއަްޒަފު / ސޕްަވައިޒަރު 

ޑޕިާޓމްނަްޓް އފޮް ޖުޑޝީަލް މަސއަްކަތގުެ ފނެވްަރު ބެލނުގުޮތގުެ ރޕިޯޓު ތއަޔްރާކުށޮް  .5  ފެބރްއުަރީ 

  ފނޮވުނަް  އެޑމްނިސިްޓރްޝޭނަަށް

އި މަސއަްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ މަސއަްކތަް ހިނގާދިޔަގޮތާ -  

  މައްޗށަް ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކރުުން  ކުގެ ކނަތްައްތަގަ ކުރެވުނު ފހާަ

ސެކޝްަން ހއިުމަނރްިސޯސް 

ހިއުމަން ރިސޯސް / )އިދާރީބއަި(

  ޕނެަލް 

  ރޕިޓޯް  ނު ގޮތގުެ ފނެވްަރު ބލެު މސައަކްަތގުެ  .13

ރުކޮށް ވސެް ތައްޔާކޯޓަކނުްމސައަްކަތގުެ ފނެވްަރު ބަލާނިމުމނުް އެމަސއަްކަތއާި ބެހޭ ރޕިޯޓއެް ކނޮްމެ 

ރޕިޯޓގުައި ތިރގީައިވާ  މި . ފނޮުވަން ވާނެއެވެ ޑޕިާޓްމނަްޓް އޮފް ޖޑުީޝަލް އޑެްމިނިސްޓްރޭޝނަަށް 

  .ހިމނަަންވާނެއެވެ ލު ޞީކުގެ ތަފްކނަްތއަްތަ

  ،ހިނގދާިޔަގޮތް  ޖުމްލަ ގޮތެއްގއަި މސައަްކަތގުެ ފެންވަރު ބެލުމގުެ މސައަްކަތް) ހ(

  ،ގަކުރެވޭ ކނަްތައްތައްގެ މަސައްކަތއާި ބހެގޭޮތުން ފާހަ މވުއަްޒަފނުް) ށ(

  ،ދަތިތައް  މވުައްޒަފނުގްެ މަސައްކަތަށް ކުރިމަތވިި) ނ(

  ،މވުއަްޒަފނުންަށް ބޭނުނވްާ ތަމްރީނުގެ ރޮނގުތައް) ރ(

 .އޮފހީގުެ ފަރާތނުް އިސްލާޙު ކުރަންޖހެޭ ކނަްތައްތއަް) ބ(

  

  


