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 ޑޕިޓާމްނަޓްް އފޮް ޖޑުޝީލަް އެޑމްނިސިޓްރްޝޭނަް 
 ދވިހެރިާއްޖގޭެ ސޕުރްީމް ކޓޯް     

 މާލެ،ދިވެހިރާއްޖެ            
 

   /A/2018-198  54 ނަނބްރަު: ވަޒީފާގެ ފުރުޞތަު 

 2018 ޖލުއަި  16 ތރާޚީް:

 3ޖީ.އސެް ރނޭކްް:  އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އޮފސިރަ  މޤަމާު 

 1އޮފިސަރ ގރްޑޭް  ކލްސެފިކިޝޭަން: 01 ޢދަދަު 

 އެޑމްިނސިޓްްރޝޭަން  ޖެނެރަލްސކެޝްނަް:  ޑިޕޓާްމނަްޓް އޮފް ޖުޑީޝަލް އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން  މސައަކްތަކްރުނަޖްހެޭ ތނަް 

 ރުފިޔާ -/4,465 އސަސާީ މސުރާަ 

 މމިޤަާމަށް ލބިޭ އެލަވނަސްް 

 2,232.50)) 50ޖުޑޝީަލް އެލވަަންސް:  އަސސާީ މުސާރައިގެ % -
 -/1,500ސަރވިސް އެލވަަންސް:  -
 -/3,000ލިވިންގ އެލވަަންސް:  -
ނޑއަެޅިފއަިވާ އޞުލޫނުް އިތުރު ގަޑގީެ ފއަސިާ  -  ކަ
 ފއަސިާ ޕެންޝނަް  ލބިދިވެޭ  ދަށނުް  ޤނާނޫުގެ ބހެޭ ޕނެޝްަނާ ދވިހެިރއާޖްޭގެ -

 އސަސާީ ޝރަޠުު 

 ،އިންޓަވިއުގައި ސބާތިުކޮށް ދިނުމާއިއެކުމަގާމުގެ މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ހުނަރު/ޤބާލިްކަން  .1
މއާދްާއިން ދަށްވގެެން "ޑީ" ލބިިފައި ވުމާއިއެކު ސެކަންޑރަީ  2ސނާަވީ އިމްތިޙނާަކުން 

 ނުވަތަ  ،ސްކޫލް ސޓެފްިކެޓް އިމްތިޙާނުގައި "ދިވެހި" މިމާއްދާއިން "ސީ" ލބިިފައވިުން
އެރނުް ހައްގުވާ މާކްހެއް ލބިެމުން މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ވަޒީފާގެ ކުރި .2

އަހަރުދވުހަުގެ މަސައްކަތު ތަޖުރބިާ  2ރޭނކްގުައި މަދުވގެެން   GS2 ،ދިޔުމާއިއެކު
 ލބިިފައވިުން.

 މޤަމާގުެ މސައްލޫއިޔްތަުތއަް 

  ެވަޑައިގަންނަ  މިޑިޕޓާމްނަޓްަށް ސާފުކުރުމަށް ރެކޯޑް ދަރނަީގެ ،ރެކޯޑާއި ކުށުގ 
 .ޚދިމުތަްދނިުން އަވަސްކަމާއެކު ފަރާތތްަކަށް

 ެފޯމުތައް  ހށުަހެޅޭ މޑިިޕޓާމްަނޓްަށް ސާފުކުރުމަށް ރކެޑޯް ދަރނަީގެ ރެކޯޑާއި ކުށުގ 
 .ޙަވާލުކުރުން ފަރތާްތަކާއި ޙަވާލުކުރނަްޖެހޭ ފުރހިަމަކޮށް ފޯމު ،ބލަައިގަތުމާއި

 ްޚދިުމަތް ދނޭްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް ވަޑައގިަނންަވާ ބޭނނުްތަކުގައި އެކި އެކި ޑިޕޓާމްަނޓްަށ 
 .ގނެްދިއުން ކރުއިަށް ގުޅގިެން ސެކްޝނަްތަކާއި ކަމބާެހޭ މަސައްކަތް ފޯރުކުރުމުގެ

 ްސެކްޝނަްތަކަށް  ކަމާބެހޭ ،ޖަވބާުދާރީވުމާއި ކޯލތްަކަށް ފޯން އނަްނަ ޑިޕޓާމްަނޓްަށ 



 .ކުރުން މަސައްކަތް ފޮނުވުމުގެ ފޯނުކޯލުތައް ފނޮުވނަްޖެހޭ
 ުފަރތާްތަކަށް  ކުރައްވާ ފޯނު ،ފަރތާްތަކާ ވަޑައގިަނންަވާ ޑިޕޓާމްަނޓްަށް  ހދޯުމަށް މަޢލުޫމާތ 

 .ފޯރުކށޮްދނިުން މަޢލުޫމާތު ސއަޙްަ ކަމާގުޅޭ
 ިރިސެޕޝްަންގައި ،ބެލުމާއި ސފާުތހާިރުތޯ ހިސބާު ހނުްނަ ރސިެޕޝްަން ،ރިސެޕޝްަނާއ 

 .ޓުންބެހެއް އަތުރާފައި އޯގަނައިޒްކޮށް ރތީިކޮށް ސޓްޝޭަނަރީސްތައް ގނެްގުޅޭ
 ުހުސްނވުާނެހެން  ރލޯތްައް ޕޭޕަރ ބނޭުންކުރާ ސިސްޓަމްގައި ނަގާ ކިއނުަނބްަރ 

 . ބލެެހެއޓްުން ޗެކްކޮށް އބަަދުވެސް
 ެޙަވާލުކުރނަްޖެހޭ ބަލއަގިަނެ ލިޔެކިޔނުްތައް ލބިޭ ރިސެޕްޝނަަށް ޑިޕޓާމްަނޓްުގ 

 .ކުރުން މސައަްކަތް ޙަވާލުކުރުމުގެ ފަރތާްތަކާއި
 ްކނޮްމެ ،ބަލައގިަނެ ފައިސާ ފަރތާްތަކުގެ އނަްނަ ދެއްކުމަށް ފައިސާ މިޑިޕޓާމްަނޓްަށ 

 .ގެންދިއުން ހަވާލުކުރމަުން ސެކޝްަނާ ކަމބާެހޭ ފައިސާ ލބިޭ ދުވަހަކު
  ާޑިޕޓާމްަނޓްުގެ އެނޓްްރީއަށް ލބިތޭަކެތި އެނޓްްރީކޮށް ކަމާބެހޭ ސެކޝްަންތަކ

 ޙަވާލުކުރުން. 
  ޤަވާޢދިުން ޗެކްކޮށް އިންކަމިން މެއިލތްައް ނގެުން.ޑިޕޓާްމނަްޓުގެ ޖެމްސް ލޮގިންގ 
  ްއޮފީސް ހުޅވުާ ލެއްޕުމގުެ އނިްތިޒާމް ސެކޝްަން ހޑެް އނަގްަވާ ގޮތެއްގެ މތަިނ

 ހަމަޖެއްސުން.  

 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ތކަތެި 

 ޝަރުޢީދާއިރާގެ ވަޒީފާއށަްއެދޭ ފޯމް. -1
 ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު. -2
އނަްގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީ )އަސްލާ އއެގްތޮްކަމަށް ސަރުކާރުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން  -3

ނޑުޖަހާފައިވާ އަސްލުގެ ކޮޕީ(  އފޮީހަކުން ނުވތަަ ޤާނޫނީ ވަކީލެއްގެ އފޮީހނުް ތައްގަ
ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކެޓްތަކުގެ ކޮޕީ އދަި ޓްރާންސްކރްޕިޓްްގެ ކޕޮީ )އަސލްާ  -4

ތަ ޤާނޫނީ ވަކީލެއްގެ އފޮީހުން އެއްގތޮްކަމަށް ސަރުކާރުގެ އޮފހީަކުން ނުވަ
ނޑުޖަހާފައިވާ އަސްލުގެ ކޮޕީ(  ތައްގަ

ނޑައެޅިފައިވާ ކޯހއެް  -5 މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތަކީ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ލެވެލް ކަ
ފުރހިަމަކޮށް ސޓެްފިކޓެް ނުލބިޭ ފަރާތެއް ނަމަ، ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރެއްވިކަމުގެ ރަސްމީ 

ޝަން އޮތޯރޓިީއިން  ކޯހުގެ ލެވެލް ބަޔނާްކޮށް ލިޔުމާއެކު، މޯލްޑިވްސް ކޮލފކިޭ
)އަސްލާ އެއްގތޮްކަމަށް ސަރުކާރުގެ ދޫކށޮްފައިވާ ކޮލިފިކޝޭަން އެސެސމްެނޓްް ރިޕޓޯް. 

ނޑުޖަހާފައިވާ އަސްލުގެ ކޮޕީ(  އފޮީހަކުން ނުވތަަ ޤާނޫނީ ވަކީލެއްގެ އފޮީހނުް ތައްގަ
މަޤމާތުކަގުެ ކލްސެިފކިޝޭަނއާި، ރނޭކްް، އަދާކށޮފްއަިވާ އދަި އދަާކުރމަނުދްާ ވަޒފީތާަކއާި، އެ -6

މަޤމާުގއަި ވީ މއުދްަތު އަދި މސައްލޫއިްޔަތު އެނގނޭެ ލޔިނުްތކަގުެ ކޕޮީ )އސަްލާ އއެްގތޮކްމަށަް 
 ސަރުކރާގުެ އފޮހީަކނުް ނވުތަަ ޤނާނޫީ ވކަީލއެގްެ އޮފީހނުް ތއަގްަނޑޖުަހާފއަިވާ އސަލްުގެ ކޕޮީ(

ކުރިން ޑިޕޓާމްަނޓްް އޮފް ޖުޑީޝލަް  ގެ 14:30 ދުވަހުގެއަނގްރާަ  ވާ  24ޖުލައި  2018 ސނުގްޑަި 
 އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަނށަް ހށުަހެޅުއްވުން އެދެމެވެ.   



 އތިރުު މޢަުލމޫތާު 

 ްފުރުއްވނަްޖެހޭ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް މިޑިޕޓާްމނަްޓުގެ  މި މޤަާމަށް އެދިލައްވާ ފަރާތތްަކުނ
އިން ލބިެން  www.judiciary.gov.mvކައނުްޓަރނުްނާއި، މިޑިޕޓާްމަންޓުގެ ވބެްސައިޓް: 

 ހުނންާނެއެވެ. 
  :ު3006280މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ގުޅޭނެ ނަނބްަރ 
  ްކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމާއެކު ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ވަޒފީާއަށ

ލިޔުނތްައްކަމަށް މިއިޢލުާނުގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ލިޔނުްތައް ފުރހިަމައަށް ހށުަހަޅފާައިނުވާ 
 ފަރތާްތަކުގެ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމްތައް ބޠާިލް ކުރެވނޭެ ވާހަކަ ދެންނެވީމެވެ.

 ިސޓްް ކުރެވޭ ފަރާތތްަކުން އނިްޓަރވިއުއަށް ވަޑައިގނަްނަވާއިރު އނިްޓަރވިއުއަށް ޝޓޯްލ
 ނައުމަށް ދެނންެވީމެވެ.ތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލު ގެހށުަހަޅާފައިވާ ސޓެްފިކޓެް

ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ޤބާިލް 
ފރަތާއެް ހވޮމުށަް ބެލނޭެ 

 ކނަްތއަް 

އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް އޮފިސަރ މޤަާމަށް އނެްމެ ޤބާިލް ފަރާތެއް ހވޮާނީ ލބިިފައިވާ ތޢަުލީމާއި، 
ތަޖުރބިާއާއި، މަސައްކތަަށް ބޭނުންވާ ހުނަރާއި، މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ލބިިފައިވާ ތަޖުރބިާއަށާއި 

ގތޮުން މިބައިތަކަށް ޤބާލިްކަން ކަށަވަރު ކުރުމަށްޓަކައި ކުރެވޭ އިނޓްަރވިއު އަށް ބަލައެވެ. މި
ނޑައެޅިފައިވަނީ:   މާކްސް ކަ

 % :ް30ލބިިފައިވާ ތައުލީމ 
 % :ާި10މަސައްކަތުގެ ތަޖްރބ 
 % : ް10މަސައްކތަަށް ބނޭުންވާ ހުނަރަށ  
  ުި50 :އިންޓަރވއ%  

މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮމުގުއަި 
އސިކްނަް ދވެނޭެ 

 ކނަްތއަތްއަް 

  ަފަރތާަކަށވްުން.ގނިަވަގުތު މަސައްކަތުގައި ހޭދަކުރެވނޭެފަދ 
  .ްދަތުރުކުރނަްޖެހިއްޖެ ހލާަތެއްގައި ދަތުރުކުރެވނޭެފަދަ ސިއްޙީ ހލާަތެއްގައި ހުރި ފަރާތަކށަްވުނ 
 .ްއިނގިރޭސި ބާހާއި ދިވެހި ބަހުން ފަރިތަކަމާއިއެކު މޢުާމަލާތުކުރަން އެނގޭ ފަރތާަކަށވްުނ 
  ުެއެޑވްާންސް ފނެްވަރެއްގައި  މައިކްރޯސޮފޓްް އޮފީސް ޕްރފޮޝެނަަލް ޕެކޭޖް ފަރިތަކަމާއިއކ

 ބނޭުން ކުރަން އނެގޭ ފަރާތެއް ކަމުގައވިުން.
 .ްދިވެހބިަހުގެ ހަމަތަކާއި، އޞުޫލުތަކާ އެއްގޮތށަް ލިޔނުްތައް ޑްރާފްޓްކުރުމުގެ ޤބާލިުކަނހްުރުނ 
  ުާސުޕަވައިޒަރުގެ މބާޮޑު ގއަޑިެންސެއް ނެތި މިނވިަންކަމާއެކު، އަމިއްލަ ވިސންުމާ ޚިޔލ

 ގެން މަސައްކަތްކުރެވޭނެ ފަރތާަކަށވްުން. ބޭނނުްކޮށް
  .ްޤާނނޫުތަކާއި، ޤަވާޢދިުތަކަށް އަހުލުވެރިވެފައިވާ ފަރތާަކަށވްުނ 
 ޭލެވެލް އިގިރޭސނިް ފާސްވެފައިވާ ފަރާތތްަކަށވްުން.-ލެވެލް ނުވަތަ އޯ -އ 
 ްފައިވާ އހެެން އިދާރާއެއްގައި މަސައކްތަްކުރާ ނުވަތަ މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ފަރާތެއންަމަ ކޮށ

 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރާއި، ހާޟިރީއާއި، މަސައްކަތުގެ އަޚްލޤާަށް ބެލޭނެއެވެ. 
  ާިދއަުލތަގުެ އދިރާއާަކުން ނވުަތަ ދއަުލތަގުެ ސަލމާަތީ އދިާރއާަކނުް ވަޒީފއާިން ވކަކިޮށްފއަވ

 ނުދވެނޭއެެވެ.ފަރާތތްކައާި ބކެގްްރއަުނޑްް ޗކެކްރުމުުން ފސާްނވުާ ފރަތާތްކަަށް އސިކްމައެް 
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